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CAPITULO |
REGIME DE ACESSO E INGRESSO NO ISCED-HUAMBO
Artigo 1°
(Principio geral)

§. A primeira matricula no ISCED-Huambo obedece ao principio geral de exame de acesso

ao Ensino Superior.
Artigo 2°
Numerus Clausus

1. O acesso ao ISCED-Huambo assenta na existéncia de um “numerus clausus” (vagas
existentes em cada curso).

2. Cabe ao ISCED estabelecer um “numerus clausus” por cursos e especialidades.
Artigo 3°
Organizacao dos Exames de Acesso

§. Os exames de acesso sdo organizados por uma comissao nomeada por despacxho
do Presidente do ISCED-Huambo.

Artigo 4°
(Calendario e anuncio da realizagdo dos exames de acesso)

1. O calendario dos exames de acesso € elaborado e tornado publico 60 (sessenta) dias
antes da data do inicio das inscricdes, a depender do 6rgéo de tutela.

2. O calendério das provas de exames de acesso é comunicado 30 (trinta) dias antes da
data da realizagdo das mesmas, a depender do 6rgéo de tutela.

3. Aduracao de todo o processo dos exames de acesso, desde a inscricdo a publicacao
dos resultados finais, é de 60 (sessenta) dias, a depender do calendario ministerial ja
gue 0s exames sdo nacionais.

4. A data do anancio sobre a realizagdo de cada exame de acesso, devera ser publicada

informacgdes sobre: o tipo de prova a realizar (prova Unica ou mais de uma prova), as



1.

b)

disciplinas nucleares, respectivos programas e bibliografias actualizadas, a depender

do calendério ministerial ja que os exames sao nacionais.
Artigo 5°
(Local de Inscricao)

§. A inscrigcdo para o exame de acesso tem lugar no ISCED-Huambo, em qualquer

outras estabelecimentos de ensino para o efeito designado ou na plataforma.
(Artigo 6°)
(Condicbes de inscrigcédo)

A inscricdo para 0os exames de acesso € condicionada a conclusdo do Ensino Pré-
Universitario, Ensino Médio ou equivalente.
Cabe ao ISCED-Huambo determinar quais as disciplinas nucleares para a admisséo

a cada curso.
Artigo 7°
(Processo de inscricéo)

O processo de inscricdo para o exame de acesso deve ser constituido pelos seguintes
documentos:

Bilhete de identidade para os cidaddos nacionais, passaporte ou cartdo de residente,
para os estrangeiros, acompanhado de uma cépia que ficara arquivada, depois de
conferida com o documento original.

Certificado original do Segundo Ciclo do Ensino Secundario ou equivalente, com
notas descriminadas em todas as disciplinas e classe, acompanhado de uma copia
gue ficara arquivada.

Comprovativo de pagamento do respectivo emolumento.

No acto da inscricdo, € emitido um recibo em nome do candidato, devidamente
assinado e autenticado, cuja apresentacdo € obrigatéria em caso de alguma
reclamacédo, bem como no momento da realizacdo dos Exames de Acesso.

O recibo referido no numero anterior é valido para todo o processo de selecgéo,

sempre seguido com o respectivo bilhete de identidade.

Artigo 8°



(Lista dos candidatos para o exame de acesso)

§. As listas de admissao a realizacao das provas serdo afixadas no ISCED-Huambo e/ou na

plataforma digital do ISCED-Huambo, dentro do prazo previsto no calendario académico.
Artigo 9°
(Realizacdo do exame de acesso)

1. Os exames realizam-se na data prevista no calendario, no ISCED-Huambo ou
excepcionalmente, em qualquer outro estabelecimento de ensino para o feito
designado.

2. Para a prestacdo da prova, é obrigatéria a apresentacdo do bilhete de identidade ou
passaporte (para cidadaos estrangeiros) ou outro documento de identificacédo e do

recibo de inscricdo (fornecido pelo ISCED).
Artigo 10°
(Juri do exame de acesso)

1. Por despacho do Presidente do ISCED-Huambo, € nomeado um jari para a
Coordenacéo do processo de correccgao e classificagdo dos exames.

2. Cabera ao jari dirigir o processo de correccao, avaliacdo e classificacdo dos exames,
assim como a afixacao dos resultados.

3. O Presidente do ISCED-Huambo, designa também um jari para se ocupar da revisao
de provas.

4. Cabera ao Presidente do ISCED-Huambo, a homologacao dos resultados finais dos

exames de acesso.
Artigo 11°
(publicacao dos resultados do exame de acesso)

1. Os resultados obtidos por cada candidato, sdo tornados publicos pela Direc¢do do
ISCED dentro do prazo estabelecido no calendario.

2. As listas com os resultados finais serdo afixadas de forma seriada, por contingentes.
Artigo 12°

(Apuramento dos candidatos aprovados)



1. Serdo considerados admitidos os candidatos que obtiverem as melhores
classifica¢des, dentro do numero de vagas existentes.
Pode ser definida em cada curso, uma classificagdo minima para a admissao.

3. Candidatos com notas préoximas as dispostas no ponto anterior podem ser repescados

em caso de necessidade.
Artigo 13°
(Reviséao da prova)

1. O candidato tem direito de solicitar revisdo a sua prova, no prazo de 48 horas, a contar
da data de afixacdo dos resultados.

2. O jari designado procede a revisdo de provas no prazo de 48 horas, depois de
terminado o prazo referido no nimero anterior.

3. Na&o hé lugar a reclamacéo ou recurso da deciséo do juri de revisdo de provas.

Artigo 14°
(Matricula)

1. As matriculas provisorias para 0 ano lectivo a que se referem os exames de acesso
decorrerdo dentro dos prazos previstos no respectivo calendario.

2. Os candidatos matriculados provisoriamente passam a estudantes efectivos do
ISCED-Hbo, apés atribuicdo do respectivo nimero de estudante pelo Departamento

de Assuntos Académicos.
Artigo 15°
(validade)
§. A prova do exame de acesso soO tem validade para o ano lectivo a que se refere.
Artigo 16°
(Relatorio)

§. O ISCED-Huambo enviara ao Ministério do Ensino Superior, Ciéncia, Tecnologia e
Informacdo, no prazo de 15 dias, apos o término do processo, o relatério final sobre os

exames de acesso.



b)

CAPITULO I
MATRICULA E INSCRICAO
Seccéo |
Matricula e inscricao
Artigo 17°

(Conceito)

. A matricula é o acto pelo qual o estudante admitido no ISCED — Huambo, efectua

o preenchimento de vaga, podendo ser presencial ou on-line.

A matricula no ISCED-Huambo faz-se uma s6 vez, para o efeito deve ser
preenchido um formulario.

A Inscricao é feita no inicio de cada semestre, obedecendo ao calendéario do ano

académico.
Artigo 18°
(Matricula)

Podem efectuar a matricula no ISCED-Huambo os estudantes admitidos pela
seguinte via:

Regime geral de acesso aos cursos do ISCED-Huambo (referido no capitulo
anterior), estudantes com Ensino Secundario concluido ou com habilitacdo
legalmente equivalente, ndo podendo, neste caso, efectuar a sua candidatura pelo
regime de reingresso, mudanca de curso ou transferéncia — que satisfacam as
condi¢cdes habitacionais especificas e a realizarem as provas oficialmente
exigidas;

Regime de reingresso, mudanca de curso ou transferéncia.

As InscrigBes séo realizadas no inicio de cada semestre, desde que o estudante

tenha condicdes para transitar de um semestre para o outro.
Artigo 19°

(Vigéncia de matricula)



§. Todos os estudantes que tenham sido admitidos pelo ISCED-Huambo na sequéncia de um
processo de candidatura, sdo obrigados a efectuar a sua matricula, sob pena de perder o
vinculo sem motivo justificado e confirmado documentalmente; ndo poderem candidatar-se
a matricula e inscricdo no ano lectivo imediato, solicitar mudanca de curso, reingresso ou

transferéncia.
Artigo 20°
(Inscrigao simultanea)

1. E proibida a inscricdo no mesmo ano lectivo em dois cursos superiores de
Licenciatura ministrados no ISCED — Huambo.

2. Os casos excepcionais estdo condicionados a aprovacao do Presidente do ISCED-
Huambo, mediante parecer da Area Académica.

3. Aviolagdo dos dispostos nos numeros anteriores determina anulagdo da matricula e

inscricdo dos estudantes em causa em ambos cursos.
Seccéo
(Inscricao)
Artigo 21°
(Efeitos e frequéncia)

1. Ainscricdo € o acto que faculta ao estudante, depois da matricula, a frequéncia das
diversas unidades curriculares do curso, sendo a primeira inscricdo simultanea com a
matricula.

A inscrigao faz-se semestral ou anualmente.

3. Nenhum estudante pode, a qualquer titulo, frequentar ou ser avaliado em disciplinas
de um curso superior, sem se encontrar regularmente matriculado e inscrito.

4. O Departamento de Assuntos Académicos do ISCED-Huambo afixara as listas dos
estudantes inscritos nas vitrinas ou disponibilizara na pagina do ISCED-Huambo, até

48 horas antes do inicio do periodo lectivo.
Artigo 22°

(Repeticao de inscricéo)



1. Nao é permitida a repeticdo em unidades curriculares em que o estudante tenha ja
obtido a aprovacgao, excepto em caso de exame para melhoria de nota.

2. O exame de melhoria de nota € permitido uma Unica vez.
Artigo 23°
(Funcionamento e inscricdo em disciplinas de opcao, especializagcbes e ramos)

1. O funcionamento de cursos, opc¢les, especializacbes e ramos, para além da
disponibilidade dos meios humanos para o efeito, estd condicionado a inscricdo de
um namero minimo de estudantes em funcdo de uma avaliacéo prévia pelo ISCED-
Huambo.

2. Nas Licenciaturas integradas por um ciclo basico e um ciclo especializado, s6 podem
inscrever-se no ciclo especializado das licenciaturas os candidatos que tenham
concluido o ciclo basico.

3. O ISCED-Huambo definira a escolaridade dos ciclos referidos no niumero anterior, em
termos genéricos que venham a ser estabelecidos pelo Presidente.

4. Os estudantes que se encontrem a frequentar cursos de Licenciatura no ISCED-
Huambo devem realizar obrigatoriamente o estagio e efectuar a sua pré-inscricdo aos

mesmos, no periodo de inscri¢ao.
Artigo 24°
(Instrucao processo de Matricula e Inscricdo)

1. As matriculas e inscricdo sdo efectuadas nas salas do ISCED-Huambo, pela Area
Académica, nos periodos para o efeito estipulados no calendario ministerial ou por via
on-line mediante disposicdo de um link pela Area Académica.

2. Os estudantes, cuja inscricéo esteja condicionada a realizacdo de exames em época
de recurso, dispéem de um prazo de sete (7) dias a contar da publicag&o do resultado
do ultimo exame, para procederem a entrega do boletim de inscricdo devidamente
preenchido.

3. Serdo liminarmente indeferidos os pedidos cuja apresentacdo ndo se enquadre nos
prazos estabelecidos nos nimeros anteriores.

4. Os estudantes que se encontram ao abrigo de regalias previstas para estudantes em
situacao especiais, ressalvadas que sejam as situagdes indicadas nos varios itens das

regalias, sdo obrigados a cumprir as normas em vigor no ISCED-Huambo.



5. A matricula e a inscricdo sO pode ser efectuada pelo préprio, ou por seu procurador,
sendo os erros ou omissdes cometidas no preenchimento do boletim de inscricdo de
sua exclusiva responsabilidade.

6. Os documentos necessarios para a matricula sdo os seguintes:

a) Boletim de matricula devidamente preenchido;

b) Bilhete de identidade de cidad&o nacional ou passaporte (para estrangeiro);
c) Certificado de habilitagBes literarias original, com notas descriminadas;

d) Atestado médico;

e) Declaracdo da entidade patronal (para trabalhador-estudante);

f) Quatro (4) fotografias tipo passe.

7. Os documentos necessarios para a inscricao sao:

a) Bilhete de identidade para o cidadao nacional, passaporte ou cartdo de residente, para
0s estrangeiros, acompanhado de uma cépia que ficard arquivada, depois de
conferida com o documento original.

b) Certificado original do segundo ciclo do Ensino Secundério ou equivalente, com notas
descriminadas em todas as disciplinas e classe, acompanhado de uma cépia que
ficara arquivada.

c) Comprovativo de pagamento do respectivo emolumento.
Seccao lll
Anulacdo da matricula e ou de inscrigéo
Artigo 25°

(Condicbes para anulacdo da matricula ou inscricdo e interrupcéo temporaria dos

estudos)

1. Constitui motivos para a solicitacdo de anulagcdo de matricula e/ou inscricao,
factores ndo dependentes da vontade do estudante que o impecam de prosseguir
0S seus estudos, 0s seguintes:

a) Doencas comprovadas por documento medico;

b) Impedimento por razbes militares, associativas ou ainda laborais.

2. A anulacdo da matricula de qualquer estudante pode verificar-se nas seguintes
condicgdes:

a) Quando se verifica que foram prestadas falsas declaracoes;

10



b) Sempre que seja determinada, na sequéncia de processo disciplinar.

3. A anulacéo da inscricdo de qualquer estudante pode verificar-se nas seguintes
condicgdes:

a) Se o estudante apresentar a desisténcia de inscricdo por anulacdo da inscricéo
ou o pedido de desisténcia de uma ou mais unidades curriculares, até a 62
semana apos o inicio das aulas;

b) Se o estudante néo tiver preenchido correctamente o seu boletim de inscri¢éo,
guer por omitir algum elemento; quer por indicar outros que néo correspondam
aos constantes dos documentos arquivados no seu processo;

c) Se o estudante ndo tiver motivo devidamente justificado, completado a
inscricado do respectivo processo nos prazos devidos;

d) O estudante pode anular a inscricdo caso apresente um justificativo;

e) Sempre que o hdo cumprimento das normas em vigor no ISCED-Huambo for
participado por qualquer entidade que tenha tido conhecimento da situagéo ou
verificado pelos servicos académicos;

f) Quando se verificar que foram prestadas falsas declaracoes;

g) Sempre que seja determinada na sequéncia do processo disciplinar.

4. A anulacdo da matricula é concretizada mediante despacho do Vice-Presidente
para os Assuntos Académicos do ISCED-Huambo.

Artigo 26°

(Consequéncia da anulacao da matricula, inscricdo ou interrupcao temporéria dos
estudos)

1. Caso se verifique e se confirme uma situacdo prevista no nimero anterior a matricula
ou inscricdo sera anulada, bem como todos os actos praticados ao abrigo da mesma.

2. Podera reingressar apos interrupcdo do curso, o estudante que na altura da
interrupgéo da frequéncia ja tivesse sido aprovado em pelo menos duas unidades
curriculares e cuja desisténcia tenha sido autorizada pela Vice-Presidente para os
Assuntos Académicos.

3. Ao retornar, fica afectado por todas alteragcdes que forem efectuadas na grelha

curricular

11



CAPITULO IlI
NORMAS GERAIS DE ENSINO E AVALIACAO DE CONHECIMENTOS
Seccao |
Ensino-aprendizagem
Artigo 27°

(Ambito)

 —

. O Ensino das diferentes Unidades Curriculares é leccionada de acordo com o0s
planos curriculares e conteludos programaticos definidos e coordenados pelos
respectivos Departamentos de Ensino e Investigacdo do ISCED-Huambo.

2. No inicio de cada ano ou semestre lectivo, sdo divulgados e distribuidos aos
estudantes resumos sucintos dos diferentes programas das unidades curriculares
em funcionamento.

3. Os Departamentos devem criar por cada uma das Unidades Curriculares da sua
responsabilidade um dossier, onde fica arquivada toda a informagcdo sobre a
Unidades Curriculares, nomeadamente o programa, mapas de programacao,
copias dos enunciados de provas de avaliagdo, correccdes modelos,
apontamentos ou notas do conteudos lecionados e relatoérios.

4. Sem prejuizo da liberdade de orientacé@o e de opinido cientifica dos docentes no

ensino das matérias constantes dos programas, o ensino sera ministrado mediante

aulas, conferéncias, coléquios, seminarios, estagios e estudo livres, ou por outros
processos que 0S regentes responsaveis por cada disciplina julguem

convenientes.
Artigo 28°
(Ministrac&o das aulas)

1. Em cada unidade curricular sao lecionadas aulas tedricas e praticas, consistindo as
praticas na realizacdo de trabalhos laboratoriais, ou de campo, na resolucédo de

problemas praticos ou de exercicios de aplicagéo.
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2. Cada aula tedrica tem em vista propiciar a aprendizagem compreensiva de factos,
conceitos e principios e tem uma duragéo de entre 50 ou 110 minutos, a fixar conforme
a especialidade de cada curso ou unidade curricular.

3. As aulas préticas tém por fim propiciar aos alunos a aprendizagem dos métodos,
processos e técnicas de aplicacdo da compreenséao dos factos, conceitos e principios
considerados nas aulas tedricas.

4. As aulas tedricas-praticas destinam-se a propiciar aos alunos a aprendizagem
compreensiva de factos, conceitos e principios, bem como, simultaneamente
aprendizagem de métodos, processos e técnicas de aplicacéo pratica desses factos,

conceitos e principios.
Artigo 29°
(Conferéncia)

§. As conferéncias sdo todos os actos académicos ou metodolégicos que tém por objectivo
a expressao, o debate ou analise de temas actuais, tendo em consideracdo a analise por

especialistas de temas referentes a determinada area do saber.
Artigo 30°
(Coloquio)

§. Os colbéquios tém em vista a analise e discussdo amplamente participada de um ou varios

temas afins, previamente fixados.
Artigo 31°
(Seminarios)

§. Os seminarios destinam-se a iniciagdo ou actualizacdo dos estudantes nas matérias dos
respectivos ramos do saber, através da realizagdo de trabalhos inseridos em temas
propostos pelo docente responsavel pela unidade curricular e de acordo com a

disponibilidade da institui¢ao.
Artigo 32°

(Visitas de estudo)
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1. Asvisitas de estudo destinam-se a propiciar a observacgéo e investigacao directa de um
ou varios objectos de estudo previamente escolhidos, situados fora do local habitual de
aprendizagem.

2. As visitas de estudo implicam alcancar os fins que se propdem, uma clara definicdo dos
seus objectivos e métodos de trabalho, uma preparacéo cuidada, uma boa organizacéo

das observacoes e expressao dos resultados obtidos.
Artigo 33°
(Projectos)

§. Os trabalhos de projectos consistem em estudos de aprendizagem, incluindo temas
propostos por docentes, desenvolvidos por estudantes, tanto no que respeita ao conteudo

como a metodologia utilizada, com o apoio de pelo menos um docente.
Artigo 34°
(Estagios)

§. Os estagios tém por fim fomentar, nos estudantes qualidades de criatividade, de inovagéo
de investigacdo cientifica ou pedagogica, assim como capacidade para a aplicacdo de
conhecimentos adquiridos a resolucdo de problemas concretos e de desenvolvimento, com

vista a sua formacéo académica e profissional.
Artigo 35°
(Sumérios)

1. O Sumario e a listagem dos topicos principais da aula.

2. Em cada aula tedrica o docente deve proceder com a entrega aos estudantes e ao
Chefe do Departamento de investigacdo e Ensino ou ao Coordenador do Curso, um
sumario da respectiva aula.

3. Nos sumarios devem constar os itens lecionados e as indicacdes bibliogréaficas

necessarias ao estudo do estudante.
Artigo 36°

(Programacéo e calendéario do ano académico)
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1. No inicio de cada ano académico, o ISCED-Huambo publicara a programacéo do ano
académico, que deve incluir:
a) As datas de inicio e fim do periodo lectivo;
b) As férias lectivas e pausas académicas;
c) Os periodos de matriculas e inscricéo;
d) Os periodos da realizacao de provas de frequéncia;
e) O periodo do estagio pedagogico;
f) Os periodos das defesas de trabalho de fim de curso;
g) O inicio e o fim de época de exames.
2. A programacdo referida no nimero anterior € de cumprimento obrigatério.
3. Antes do inicio do ano lectivo sera publicado o horario das aulas teoricas e praticas

de cada unidade curricular.
Seccao Il
Frequéncia e Assiduidade
Artigo 37°
(Modalidades)

1. A frequéncia as aulas e outros trabalhos pedagdgicos processa-se em dois regimes,
de acordo com o grau de vinculacdo de tempo, assim existem estudantes ordinarios
e estudantes voluntarios.

2. Os estudantes voluntarios tém em regime de frequéncia a ser definido nos
regulamentos interno da instituicdo, devendo a inscricdo nessa modalidade

fundamentar-se em motivos comprovados.
Artigo 38°
(Estudantes ordinarios)

§. Os estudantes ordinarios devem permanecer nas aulas e demais actividades académicas
definidas como obrigatérias nos planos de estudo e nos regulamentos durante todo o tempo

em que as mesmas se realizam.
Artigo 39°

(Faltas)
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Perde a frequéncia numa Unidade Curricular, o estudante que em qualquer delas
perfizer um total de faltas injustificadas igual ou superior a 30% de aulas tedricas
efectivamente realizadas no decurso de um semestre lectivo.

Perde a frequéncia numa unidade curricular o estudante que em actividades
pedagodgicas de caracter pratico ou tedrico-pratico perfizer um total de faltas
injustificadas igual ou superior a 10% do numero de aulas efectivamente realizadas
no decurso de um semestre lectivo.

Independentemente da justificacdo das faltas o estudante é obrigado a frequentar um
namero minimo de aulas a definir pela instituicdo, em funcdo da especificidade do
curso ou especialidade.

. Os estudantes que excederem o limite de faltas definido nos nimeros anteriores

reprovam nessa unidade curricular.
Artigo 40°
(Pontualidade)

Em cada aula é obrigacdo do docente o controlo das presencas dos estudantes.

. Os estudantes deverdo comparecer as aulas e a outras actividades a hora marcada
para seu inicio, segundo o horério Instituido.

N&o é permitido o atraso as aulas. Sera dada uma tolerancia de dez minutos para o0s
primeiros tempos do periodo matinal e vespertino.

. Aos estudantes que chegarem atrasados as aulas e a outras actividades pedagdgicas

obrigatérias fora dos limites e tolerancia fixados, é marcada falta.
Artigo 41°

(Justificacao de faltas)

§. Os estudantes devem apresentar no prazo de (48) quarenta e oito horas a contar com a

data do impedimento ou na aula seguinte, o justificativo de faltas segundo um requerimento.

Artigo 42°

(Competéncia para justificacéo de faltas)

§. Compete ao Vice-Presidente Para os Assuntos Académicos do ISCED-Huambo, ou quem

este delegar, a justificacao de faltas.
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1.

Artigo 43°
(Motivos de justificacao de faltas)

Constituem motivos de justificacdo de faltas ndo dependentes da vontade do

estudante, que impecam a sua comparéncia as aulas e outras actividades

pedagdgicas obrigatorias, tais como:

a) Doenca comprovada por documento médico;

b) Impedimento por razbes militares, associativas, ou ainda laborais (para os
estudantes-trabalhadores);

c) Morte de parente proximo.

Constituem motivos atendiveis de justificacdo de faltas quaisquer outras

circunstancias nao referidas no niamero anterior, independentemente da vontade do

estudante, cuja justificacdo tenha sido apresentada e aceite pelo Vice-Presidente para

os Assuntos Académicos, ou por quem este delegar competéncia.
Sub-Seccéo Il
Artigo 44°

(Regime especifico)

§. O ISCED-Huambo pode, em caso de justificada necessidade e mediante deliberacdo da

respectiva assembleia, adoptar regimes especificos de frequéncia e assiduidade.

1.

2.

Seccao lll
Avaliacdo de conhecimentos
Artigo 45°
(Efeito)

A avaliagdo de conhecimentos é feita através da avaliagdo continua e ou de exame
final em cada disciplina.

A avaliacdo continua € a avaliacdo que o docente faz do estudante ao longo do ano
ou semestre lectivo, em aulas praticas, testes obrigatérios ou facultativos, exposicoes,
trabalhos escritos, praticas de laboratorio, trabalhos de campo e outros, de acordo

com a especialidade de cada disciplina.
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3. E obrigatério a realizacdo de provas parcelares (avaliagdo continua) para cada
unidade curricular, num minimo de trés para as disciplinas anuais e de duas para as
disciplinas semestrais, sem prejuizo para a especificidade a aplicar em casos

devidamente justificados.
4. Os resultados da avaliacdo continua sédo publicados antes da realizacdo do exame

final.
Artigo 46°
(Tipos de provas)

1. As provas podem ser orais, escritas, tedricas e praticas.

2. Ainstituicdo determinara o tipo de prova para cara disciplina curricular.
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CAPITULO IV
NORMAS GERAIS DE AVALIACAO DE CONHECIMENTOS

SECCAO |
Avaliacado de conhecimento
Artigo 47°

As provas de exame final realizam-se em 3 (trés) épocas, em chamada Unica, a saber:
a) A época normal;

b) A época de recurso;

c) A época de recuperacao e;

d) A época de finalissima.

Na época normal, os estudantes devem prestar provas, uma por cada unidade
curricular, em todas Unidades Curriculares em que se encontrem inscritos, excepto
em caso de dispensa,;

Na época de recurso os estudantes poderao prestar provas nas Unidades Curriculares
gue tenham reprovado na época normal e nas disciplinas em que, com o devido
conhecimento e autorizacdo da Direc¢do, ndo tenham prestado exame nessa época.
Excepcionalmente cada DEI podera propor uma Finalissima para casos de estudantes
nao finalistas que por razbes de qualquer anomalia se encontrem em situacdo de

elevado numero de reprovados numa mesma unidade curricular.
Artigo 48°
(Acesso e dispensa ao exame final)

Salvo indicagdo contraria em Regimes Académicos especificos de cada Unidade
Organica, todo estudante tem acesso ao exame final sem exigéncia duma meédia
minima no geral, salvo para as unidades curriculares em que haja pratica de
laboratério e nesse caso, 0 estudante tem acesso ao exame final de uma Unidade
Curricular se obtiver nota positiva nas respectivas praticas. Em cada DEI deve estar
afixado em vitrina o elenco nas unidades curriculares em que se faz tal exigéncia.

O estudante que obtiver uma média de avaliacdo continua, de uma nota igual ou

superior a 14 valores confere-se-lhe a aprovagcédo na Unidade Curricular a que diz
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respeito, com dispensa ao exame final, desde que o estudante ndo tenha nenhum
resultado negativo nas provas prestadas no ambito da avaliacdo continua.

Para efeitos de nota final o estudante com média de frequéncia ou de exame final
tedrico ou tedrico-pratico superior a 16 valores, devera fazer a defesa oral dessa nota,
caso contrario a nota sera baixada até aos 14 valores.

Nao sera permitida dispensa ao exame final das disciplinas nucleares. Para este
efeito, os DEl's devem indicar antes do inicio de cada ano lectivo as unidades
curriculares com possibilidade de dispensa de exame final.

O acesso a prova oral faz-se mediante uma nota minima de 7 valores na prova escrita.
A dispensa da prova oral faz-se com uma nota minima de 13 valores na prova escrita
ou da média da escrita e pratica consoante a unidade curricular.

Nas unidades curriculares sem prova oral obrigatéria, a nota da prova escrita ou da
escrita e pratica (consoante a especificidade da unidade curricular) devera ser igual
ou superior a 10 valores, para aprovagao.

Nas disciplinas s6 com prova oral, a nota minima para aprovacédo deve ser de 10
valores.

Para efeitos dos numeros anteriores os DEI’s devem indicar em vitrina antes do inicio
de cada ano lectivo quais as disciplinas a que se refere cada uma das situacoes
citadas.

Artigo 49°
(Procedimentos do regime de avaliacao)

O calendario a cumprir para as provas de exame final e para as provas de avaliacéo
continua, é o que fica aprovado pelo Conselho Pedagdgico da Instituicao e afixado no
inicio de cada semestre em cada DEI.

O espacamento entre as diferentes provas inscritas no calendario do mesmo
semestre, ano lectivo e curso néo devera ser inferior a 1 dia.

A data do inicio das provas orais em cada unidade curricular deve ser tornada publica
com antecedéncia minima de um dia, ndo podendo estas provas, inscritas no
calendéario do mesmo semestre, ter coincidéncia de datas.

A lista dos nomes dos estudantes que devem fazer a prova oral num determinado dia

deve ser afixada com pelo menos 24 horas de antecedéncia.
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5. Até a véspera da realizacdo das provas de exame final ou de frequéncia o DAAC sob
orientagdo do responséavel pela unidade curricular ou do Coordenador Pedagogico do
curso deverd afixar indicag6es sobre a hora e as salas em que decorrerdo essas

provas.
Artigo 50°
(Comparéncia as provas)

1. As provas de avaliagdo escritas, pratica ou orais, serdo precedidas de um controlo
de presencas.
2. A confirmacao da presenca a uma prova escrita ou oral vale para todos os efeitos

como realizacéo da prova mesmo que o estudante desista de imediato.
Artigo 51°
(Material autorizado para as provas)

1. Para a realizacdo das provas de avaliacdo, tanto de frequéncia como de exame
final, s6 é permitido aos estudantes a utilizacdo de impressos normalizados bem
como de folhas de rascunho e material de consulta previamente autorizado pelo
docente responsavel pela unidade curricular.

2. O recurso pelo estudante a quaisquer elementos cuja utilizacdo ndo tenha sido
autorizado pelo docente responséavel pela disciplina constitui fraude e envolve ao
implicado sangdes disciplinares estabelecidas pelo presente regulamento sobre a

matéria.
Artigo 52°
(Auséncia da sala no decorrer da prova)

§. Durante a realizagdo das provas de avaliacdo continua e de exame final, ndo & permitido
estudantes ausentarem-se da sala de aula e a ela regressarem no decurso da mesma,

excepto no intervalo entre provas ou em casos especiais.
Artigo 53°

(Duracéo das provas)
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1. Nenhuma das provas de avaliacdo devera ter uma duracdo superior a 3 (trés)
horas.

2. As provas de avaliagcdo que por sua natureza exijam uma duragdo superior ao

tempo estabelecido no ponto anterior, deverao ser divididas em maédulos com

intervalo de 30 (trinta) minutos.
Artigo 54°
(Cotacéao das provas)

§.Cada prova tem a cotacdo de 0 (zero) a 20 (vinte) valores devendo estar inscrito num

enunciado da prova a cotacéo atribuida a cada questéo.
Artigo 55°
(Correccao das provas e afixagdo dos resultados)

1. A correccao das provas escritas ou tedrica-praticas deve ser imediatamente feita de
modo que o0s seus resultados sejam afixados até ao 7° dia a contar da data da
realizacdo da mesma.

2. No dia da afixacdo dos resultados da prova escrita devera ser feita também a
afixacdo dos topicos da correc¢do modelo, salvo no caso em que o docente tiver feito
antes a correc¢ao com os estudantes.

3. A afixacdo dos resultados da prova oral € feita obrigatoriamente no mesmo dia da

sua realizagéo.
Artigo 56°
(Numero de chamadas a prova oral)

1. As provas orais de uma s6 chamada podendo os estudantes que faltarem no dia
que Ihe foi fixado, por motivo justificavel, solicitar marcacdo de outra prova, desde
gue a mesma ainda se possa fazer no decurso do periodo previamente marcado
para provas orais da disciplina em causa.

2. Para efeitos do previsto no nimero anterior, 0s estudantes deverdo apresentar ao
Chefe do DEI onde é lecionada a unidade curricular em causa, o justificativo de

falta, cabendo a este, ap0s parecer favoravel do responsavel pela unidade
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curricular, decidir sobre a justificacao e ainda sobre a data da prova oral dentro do

periodo estabelecido.
Artigo 57°
(Consulta e revisao de provas escritas de exame final)

1. Apds correccao da prova, o docente devera ter disponibilidade para permitir aos
estudantes que assim o desejarem a consulta a sua prova.

2. Caso o estudante ndo considere justa a sua nota da prova tedrica ou tedrico-pratica
do exame final pode, em requerimento dirigido ao Vice-Presidente para os Assuntos
Académicos no prazo de 48 horas, a partir da data da publicacédo, pedir uma revisédo
da prova. O Vice-Presidente comunicara ao responsavel da disciplina e ao Chefe do
respectivo DEI que no prazo de outras 48 horas nomeard um juri que procedera a
revisdo e publicara os novos resultados dentro das 48 horas imediatamente a seguir
a sua nomeacao.

3. No acto da recorreccéo da prova, além dos membros do jari o docente da unidade
curricular deve fazer parte do mesmo.

4. Os resultados de revisdo de provas serdo dados como definitivos.
Artigo 58
(Juri de avaliagao final)

1. A atribuicdo da classificacdo nas provas de avaliacdo final de conhecimento é de
competéncia de um jari, integrado obrigatoriamente pelo responsavel da unidade
curricular, composto por um nimero impar de docentes tanto quanto possivel de
areas proximas de conhecimento.

2. A composicdo do juri de cada unidade curricular devera ser fixada em conselho
pedagdgico de cada DEI no inicio de cada semestre e entregue ao conselho
pedagdgico da instituicao.

3. Nas provas orais deverao estar presentes todos os elementos que integram o jari
ou, na impossibilidade dos primeiros, outros elementos indicados pelo Chefe do

respectivo DEI.
Artigo 59

(Presidéncia, competéncia do jari e do responsavel do Departamento)
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Nas provas de avaliacao final de conhecimento, o juri sera presidido pelo responsavel

da unidade curricular.

Ao jari compete entre outras obrigacdes o seguinte:

a) ldentificar o estudante;

b) Registar a nota final de cada estudante no livro de termos ap0s preenchimento das
pautas fornecidas para o efeito e assina-las.

O responsavel da unidade curricular tem ainda a obrigacdo de lancar as notas na

pauta no SIGA, fazer a entrega das pautas em suporte fisico e lancar as notas nos

livros de termos caso necessario, do curso a que pertence esta unidade curricular, ou

na sua impossibilidade ao respectivo Coordenador do curso assume.

Para efeitos do numero anterior, os Coordenadores pedagdgicos de cursos devem

receber do Chefe do DEI antes do inicio dos exames finais:

a) Os livros de termo de todas as unidades curriculares desse grupo de estudantes;

b) As mini-pautas dos referidos estudantes que o Departamento Académico devera
aprontar duas semanas antes do inicio dos exames de modo que o docente possa
com antecedéncia lancar no livro de termos 0s nomes dos estudantes constantes
das pautas, para facilitar o posterior trabalho de registo de notas.

Os livros de termo s6 podem ser preenchidos e assinados dentro do ISCED-Huambo.
Artigo 60°
(Transicdo de semestre, de ano e de ciclo)

O estudante so0 transita de semestre nas seguintes condi¢cdes:

a) Se o elenco das unidades curriculares semestrais for igual ou superior a seis (6),
o estudante so transitara para o semestre seguinte com um maximo de trés (3)
unidade curricular semestrais em atraso, do semestre curricular anterior;

b) Se o elenco das unidades curriculares semestrais for inferior a seis (6), a transi¢éo
de semestre so tera lugar com o maximo de duas (2) Unidades Curriculares
semestrais em atraso, do semestre curricular imediatamente anterior.

Os estudantes transitam de ano nas seguintes condi¢des:

a) Se o elenco das disciplinas do ano for igual ou superior a seis (6), a transi¢ao de
ano so tera lugar no caso de o estudante ficar com um maximo de trés (3) unidades

curriculares em atraso;
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b) Se o elenco das unidades curriculares for inferior a seis (6), a transicdo do ano so
terd lugar no caso de o estudante ficar em atraso com um maximo de duas (2)
unidades curriculares.

3. Nos cursos constituidos por ciclo basico e ciclo de especialidade ndo € permitida a

transic&o do ciclo basico para o ciclo de especialidade com disciplinas em atraso.
Artigo °
(Classificacéo 61)

1. A apreciacdo do aproveitamento dos estudantes é feita pela classificacdo obtida no

exame, expressa em valores, conforme a escala seguinte:

Aproveitamento Classificagao
Reprovado Menos de 10 valores
Suficiente 10 a 13 valores
Bom 14 a 15 valores
Bom com distingdo 16 a 17 valores
Muito bom 18 valores
Muito bom com distingéo 19 valores
Muito bom com distingédo e louvor 20 valores

2. O jari podera atribuir louvor quando assim o decidir;

3. O estudante com média anual minima de bom ter& o direito de figurar no quadro de
honra.

4. A estrutura, forma e outra regras para o funcionamento dos quadros de honra sera
definido em regulamento préprio aprovado em Assembleia do ISCED-Huambo sob
proposta do respectivo Conselho Pedagogico.

Artigo 62°
(Melhoria de notas)
1. O estudante pode solicitar melhoria de nota a qualquer disciplina curricular nas

seguintes condicodes:
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a) Apenas nas unidades curriculares em que tenha obtido aproveitamento
positivo;

b) So pode ser solicitada uma vez por unidade curricular;

c) A solicitacdo de melhoria de nota incorrera sempre ao pagamento de uma taxa,
independentemente do vinculo do estudante.

d) S6 pode solicitar melhoria de nota o estudante que ainda néo tenha defendido
a sua monografia.

Em termos de aproveitamento, prevalecera a melhor nota que o estudante tenha

obtido.

As unidades curriculares qua nao conteplam Exame de Recurso ndo séo objectos

de melhoria de notas
Artigo 63°
(Célculo da nota final de cada disciplina)

Em todas as unidades curriculares o estudante sera avaliado no decurso da
mesma (avaliacdo continua) e no seu final (exames);

Nas unidades curriculares nucleares o exame é obrigatério para todos o0s
estudantes, enquanto que nas transversais esta prevista a dispensa do exame;

A nota final dos estudantes dispensados do exame final, quando for o caso, sera
a nota média da avaliacao continua;

A nota final dos estudantes submetidos ao exame seré a da prova de exame salvo
0 caso de unidade curricular com praticas de laboratério ou equivalentes
obrigatdrios para as quais sera a média aritmética ponderada 60% X avaliacao das
praticas + 40% X exame final, tanto na época normal como na de recurso.

O exame podera consistir de uma ou multiplas provas, que se combinardo
conforme definido em cada unidade curricular devendo os resultados ser
apresentados numa unica nota, com valores em numeros inteiros, salvo para os
exames de acesso em que as notas deverdao ser apresentadas até aos numeros
decimais.

A avaliacdo continua pode consistir de multiplos elementos, que se combinarédo
conforme definido em cada unidade curricular devendo os resultados produzir uma

Unica nota.
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7. Nos casos em que por motivos de for¢ca maior (morte ou incapacidade do docente
e falta de substituto imediato, destruicdo dos arquivos por motivo de guerra e
situacdes similares impeditivas do normal langamento de nota), o Presidente do
Conselho Pedagdgico e o Chefe do DEI respectivo poderao lancar a classificacdo
de APTO que correspondera a nota igual a média geral de todas as outras
unidades curriculares do curso, cujas notas tenham sido langadas de acordo com

0 regulamento).
Artigo 64°
(Célculo da nota final de curso)

. O fim do curso é sancionado apo6s conclusdo, com aproveitamento da defesa do
trabalho de fim do curso;

. O trabalho de fim do curso serda um trabalho cientifico que pode revestir varias
modalidades e serd objecto de regulamento proprio anexo ao presente Regime
Académico, e aprovado pelo Conselho Cientifico.

. O regulamento dos trabalhos de fim de curso sera para todos os cursos ministrados
no ISCED-Huambo, salvo o caso dos DEI's elaborarem o seu proprio regulamento
especifico.

. Os regulamentos especificos ndo podem contrariar o regulamento referido no ponto
dois.

. A nota final do curso combinard com as notas finais das unidades curriculares e a nota

do trabalho de fim do curso conforme definido em despacho do Presidente sob
proposta dos DEI's. Para efeitos da média final as unidades curriculares do ciclo
basico entrardo numa média aritmética e as do ciclo de especialidade entrardo numa

média ponderada.

Para o0 mesmo efeito os seminarios terdo um peso ainda maior que as disciplinas de

especialidade, mas menor do que a do trabalho de fim do curso, de acordo com o que se

estabelecer no regulamento especifico de cada DEI.

Artigo 65°

(Regime especifico)
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§. O regime geral de avaliacéo de conhecimentos sera o definido nesta sec¢éo para todos
os DEI's salvo aprovacdo de normas especificas pela Area Académica sob proposta

fundamentada do DEI.
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CAPITULO V
REGIME DE PRESCRICAO E DE PRECEDENCIA
Seccao |
Regime de prescricdo
Artigo 66°

(Condicbes de prescricdo)

1. A prescrigdo verifica-se nas seguintes condicdes:

a) Em relacédo ao ciclo basico do curso (1° e 2° ano), quando o estudante reprova
duas vezes no mesmo ano curricular ou na mesma unidade curricular;

b) Em relacdo aos anos subsequentes, quando o estudante reprova trés vezes no
mesmo ano curricular.

Para efeitos do numero anterior, considera-se também como reprovacdo o nao

aproveitamento por ndo comparéncia aos exames, nao tendo havido atempada

anulagéo da inscrigao.
Artigo 67°

(Desisténcia de matricula ou inscricao)

§.Nao contam, para efeitos de regime de prescricdo, as anulacdes de matricula ou de

inscricdo realizadas nos termos das normas em vigor.

1.

3.

Artigo 68°
(Aplicacéo de regime de prescri¢cao)

Ao estudante declarado prescrito € permitida a inscricdo apenas em mais um ano
lectivo, durante o qual podera ser admitido aos exames que nele se realizam (época
normal e de recurso), mediante requerimento dirigido ao Presidente da Instituigéo.
Se no decorrer do ano suplementar referido no nimero anterior, o estudante néo sair
da situacdo de prescrito, ser-lhe-a cancelada definitivamente a matricula no ISCED-
Huambo.

A Direccao do ISCED-Huambo, ouvidos o respectivo Conselho Pedagogico, poderao

apreciar casuisticamente a adoptar medidas excepcionais de prorrogacao
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relactivamente as situacdes de prescricdo de estudantes que se encontrem no altimo

ano do curso.
Seccéo
(Disciplinas nucleares e regime de precedéncia)
Artigo 69°
Disciplinas nucleares e ndo nucleares

Nos cursos ministrados pelo ISCED-Huambo em cada semestre ou ano lectivo,
existem Unidades curriculares nucleares e ndo nucleares.

Nas unidades curriculares nucleares é obrigatério a realizacdo do exame final.

Nas unidades curriculares ndo nucleares ndo € obrigatério a realizacdo do exame
final, estando a aprovacédo da disciplina dependente da avaliacdo continua que o
docente faca no decurso do semestre ou do ano lectivo.

As unidades curriculares nucleares e ndo nucleares sao definidas pelo ISCED-

Huambo.
Artigo 69°
(Precedéncias)

Nos cursos ministrados pelo ISCED-Huambo em cada semestre ou ano lectivo podem
existir unidades curriculares de precedéncia.

Sao unidades curriculares de precedéncia, aguelas em que é necessaria a aprovacao
prévia para que o0s estudantes possam frequentar uma ou outras unidades
curriculares do semestre ou ano seguinte do curso.

O regime de precedéncia é definido pelo regulamento do ISCED-Huambo, aprovado

pelo Presidente sob proposta do Conselho Pedagdgico.
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CAPITULO VI
REGIME DE TRANSFERENCIA E MUDANCA DE CURSO E RAMO
(Especialidade e Opc¢éo)
Artigo 70°
(Definicéo)

. Transferéncia € o acto pelo qual um estudante do ISCED-Huambo ou de outra
Universidade, frequentando um curso numa faculdade ou Instituto Superior, ou
requerer sua matricula noutra universidade e vice-versa.

. Mudanca de curso ou ramo (especialidade ou opcao) é o acto pelo qual um estudante
do ISCED-Huambo, solicita inscricdo em curso ou ramo diferente daguele em que
praticou a ultima inscricao.

. A transferéncia ou mudanca de curso ou ramo s6 sdo permitidas antes do inicio de
cada ano lectivo, devendo o interessado ou seu procurador bastante, requerer a
mesma ao Vice -Presidente Para Area Académicos do ISCED-Huambo nos termos do

artigo seguinte.
Artigo 71°
(Deciséo)

. As decisOes sobre os pedidos de transferéncia, mudanca de curso ou ramo de uma
instituicdo para a outra sdo da competéncia do Presidente.

. As decisdes sobre os pedidos de mudanca de curso ou ramo da mesma Instituicdo
s&o da competéncia da Vice-Presidente para Area Académica, ouvidos 0s respectivos
Departamentos de Ensino e Investigacao
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CAPITULO VII
INTEGRACAO CURRICULAR
Seccao |

(Equivaléncia de habilitagcdes adquiridas no estrangeiro e em estabelecimentos de

ensino superior nacional)
Artigo 72°
(Ambito)

1. Sdo dadas equivaléncia de habilitacbes de nivel superior as correspondentes
habilitagcdes adquiridas em instituicbes académicas estrangeiras e nacionais podendo
requerer equivaléncia nos termos deste diploma tanto cidaddo angolano, como
cidadao estrangeiro.

2. Pode ser declarada a equivaléncia de disciplinas de cursos superiores ministrados no
estrangeiro e em estabelecimentos de ensino superior nacionais, as correspondentes
disciplinas de cursos superiores do ISCED-Huambo.

3. Em caso de existirem acordos entre o Estado Angolano com um Estado Estrangeiro,
entre o ISCED-Huambo com Universidades Estrangeiras ou Nacionais, em matérias
de equivaléncia, o reconhecimento das habilitac6es requeridas € automatico. Neste
caso, o Departamento de Assuntos Académicos emite a requerida declaracao de
reconhecimento de habilitagoes.

Artigo 73°
(Traducdes)

1. Para instrucdo dos processos de equivaléncia de habilitagbes adquiridas no
estrangeiro, deve ser exigida a traducdo de documentos e trabalhos, cujos originais
ndo se encontrem em lingua portuguesa o0 que ndo dispensa a apresentacdo do
original.

2. A traducdo deve ser homologada pelos 6rgaos competentes (Embaixada, Servico

Consulares ou Ministérios das Relagbes Exteriores).

Artigo 74°
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(Competéncia para concecao de equivaléncia)

1. A concecédo ou delegacao de equivaléncia de habilitacbes adquiridas no estrangeiro
€ da competéncia do Instituto Nacional de Avaliacéo, Acreditacdo ee Reconhecimento
de Estudo do Ensino Superior (INAAREES).

2. A concecdo ou delegacdo de equivaléncia de habilitacbes adquiridas em
estabelecimento de Ensino Superior Nacional € da competéncia do Presidente do
ISCED, ouvido o Departamento de Ensino e Investigagdo onde seja ministrados o

curso ou formagao afim.
Artigo 75°
(Requerimento de pedido de equivaléncia)

§. A equivaléncia é requerida ao Presidente do ISCED, conforme o caso, devendo o
requerimento mencionar obrigatoriamente as disciplinas do curso superior de que é
requerida a equivaléncia, o dominio cientifico em que se integra, o estabelecimento de ensino

onde foram adquiridas, a carga horéaria das disciplinas e o seu contetdo programatico.
Artigo 76°
(Documentos parainstrucao do processo)

O requerimento, de acordo com as habilitacbes de que se requer a equivaléncia, sera

instruido com os seguintes documentos:

a) Diploma, certificado e ou documento comprovativo da aprovacéo nas disciplinas de
gue requer equivaléncia, com a indicacdo da respectiva classificacao;

b) Plano de estudo de onde conste a designacéo das unidades curriculares;

c) Programa das unidades curriculares ou topicos programaticos correspondentes ao
ano lectivo em que foi obtida a aprovacao;

d) Escolaridade, carga horéaria ou unidade de crédito da unidade curricular.
Artigo 77°

(Recurso de decisdo negativa)
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1. Da deciséo que rejeita a equivaléncia de habilitagcdes adquiridas no estrangeiro cabe
recurso, a interpor para o Conselho Cientifico da instituicdo no prazo de dois meses a
contar da data em que o requerente dela tenha sido notificado.

2. Da decisdo que rejeita a equivaléncia de habilitac6es adquiridas em estabelecimentos
de ensino superior nacionais cabe recurso, a interpor para a Assembleia do ISCED-
Huambo, no prazo de um més a contar da data em que o requerente dela tenha sido

notificado.
Artigo 78°

(Aplicacéo de regras quanto a matricula e inscricdo aos estudantes que solicitem

equivaléncia)

§. As decisdes proferidas relativamente a equivaléncia de unidade curricular de
habilitagbes adquiridas no estrangeiro e em estabelecimentos de ensino superior
nacionais, ndo excluem a aplicabilidade da regra constante da legislacdo em vigor

guando a candidatura, matricula e inscricdo da Instituicao.
Seccao Il
Integracao curricular
Artigo 79°
(Definicdo e competéncia para elaboragcéo do estudo de integragéo curricular)

1. A integracao curricular € o estudo de ajustamento curricular obrigatorio para os
estudantes que solicitem equivaléncia para a continuacdo de estudos,
transferéncias, mudanca de curso e ou ramo a plano de estudo do curso
especialidade ou opcdo em vigor no ISCED-Huambo ou no Departamento de
Ensino e Investigacdo onde o requerente pretende estudar.

2. A integracdo curricular dos estudantes € da competéncia do respectivo
Departamento de ensino e investigacao, através da fixacdo de um plano de estudo

proprio.
Artigo 80°

(Prazo limite para ser requerida a integragéo curricular)
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§.No caso do estudo da integracédo curricular ndo se encontrar feito quando o

estudante efectua a sua matricula ou inscricdo, o mesmo deve ser requerido

juntamente com esta, sem prejuizo do disposto na legislacdo aplicavel e do

estabelecido no presente regulamento.

b)

Artigo 81°
(Transcricéo de registo)

Os estudantes da Unidade Orgéanica que frequentam™ outras instituicdes de ensino
superior ao abrigo de acordo ou protocolo, logo que regressem, no final do ano
lectivo devem solicitar a transcri¢cdo de registos, instruindo o processo com:
Requerimento, onde constem todas as unidades curriculares em que estao
inscritos ao abrigo do acordo ou protocolo e para as quais € solicitada a transcricao
de registos;

Documento emitido pela instituicdo que o estudante frequentou, com a designacéao
das unidades curriculares e classificacéo final.

Requerida a transcricdo de registos, o0s servicos académicos do ISCED-Huambo
emitem um livro de termos para cada uma das unidades curriculares e enviaréo a
mesma a cada um dos docentes dessa disciplina, o qual lancard, face a tabela de
correspondéncia e ao documento de classificacdo final das unidades curriculares
frequentadas, a respectiva classificacdo de acordo com as normas previstas nas
regras gerais de avaliagdo de conhecimento.
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CAPITULO VIII
DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE E REGIME DISCIPLINAR
Seccao |
Direitos e deveres dos estudantes
Artigo 82°
(Direitos)

1- O estudante tem os seguintes direitos:

a) Frequentar as aulas, bem como usufruir dos meios de ensino e de investigacao;

b) Participar na direccdo e gestdo da instituicdo através dos 0rgdos e mecanismos
estatutérios e estabelecidos;

c) Usufruir dos servigos prestados pelas estruturas sociais da instituicéo;

d) Possuir um cartdo que o identifique como estudantes;

e) Reclamar e recorrer perante as estruturas competentes, qualquer acto lesivo dos

seus interesses, respeitantes as normas institucionais sobre a matéria.
Artigo 83°
(Deveres)

1. O estudante tem os seguintes deveres:

a) Dedicar todo o seu esforco e aptiddo ao bom aproveitamento académico;

b) Respeitar e observar os regulamentos em vigor no ISCED-Huambo;

c) Respeitar as autoridades académicas, os docentes, os trabalhadores ndo docentes e
os colegas;

d) Obedecer as orientagdes superiormente emanadas;

e) Respeitar e conservar os bens patrimoniais da instituicao.
Seccéao ll
Regime disciplinar Artigo 84°

(Procedimento disciplinar)
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Qualquer violacdo as normas vigentes no ISCED-Huambo deve ser objecto de
informacao circunstanciada, por quem, no exercicio das suas func¢des a verificar.

E da competéncia do Presidente do ISCED-Huambo mandar instaurar o procedimento
disciplinar.

O procedimento disciplinar sera organizado e conduzido de modo mais simples, eficaz
e célere, implicando contudo obrigatoriamente e em todos os casos a audicdo do
estudante arguido.

Artigo 85°
(Sancdes)

Os estudantes do ISCED-Huambo estédo sujeitos as seguintes sancdes disciplinares:
Censura registada;

Suspensédo temporaria de seis meses a dois anos;

Expulséo.

Todas as sanc¢fes sdo registadas nos servicos académicos da instituicdo e exercem
efeitos em todas as unidades organicas.

Artigo 86°
(Infraccbes)

Consideram-se infrag0es disciplinares as seguintes:

Inobservéncia dos regulamentos em vigor;

Desrespeito as autoridades académicas e aos trabalhadores, docentes e

administrativos da instituicao;

Desobediéncia as ordens superiores;

Delapidacgédo de bens patrimoniais da institui¢ao;

Fraude em provas de avaliagdo continua ou de exames finais.

Constituem infrag6es puniveis ao abrigo o ponto 1, alinea b) do artigo 85°.

a) A fraude ou tentativa de fraude na realizacao das provas de avaliacdo de qualquer
natureza;

b) A participagdo ou tentativa de participacdo em fraudes intentadas por terceiras
pessoas;

c) O encobrimento ou tentativa de encobrimento de fraudes intentadas por terceiras

pessoas.
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3.

Em caso de reincidéncia, a pena a aplicar € a da expulsao.
Artigo 87°

(Fraude)

1. Constitui fraude na realizacdo de provas de avaliagdo ou de exames finais

1.
a)
b)

nomeadamente:

hY

a) O recurso a consulta de documentacdo de qualquer natureza, quando né&o

expressamente autorizada, durante a realizacdo da prova;

b) A troca de opinides ou de informacdes relativas a prova em curso entre

participantes ha mesma ou entre estes com terceiras pessoas nao autorizadas;

c) O indevido conhecimento prévio, parcial ou total, da prova ou tentativa da sua

obtencédo por meios ilicitos.

Constitui ainda fraude o plagio de obras alheias, em trabalho escolar escritos e

submetidos a avaliacao.
Artigo 88°

(Atenuantes)

Sao circunstancias atenuantes da infraccéo disciplinar, as seguintes:

O bom comportamento anterior;

O bom aproveitamento académico;

c) A confissao espontanea da infraccéo.

2. A premeditacdo consiste no designio formado antes da prética de infracgéo.

Artigo 89°

(Agravantes)

. Sao circunstancias agravantes da infraccao disciplinar, as seguintes:

a) A premeditacao;

b) A infraccdo cometida durante o periodo lectivo;

c) A acumulacgéo de infracgoes;

d) A reincidéncia;

e) A infracgcdo cometida dentro das instala¢des da instituigao.
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Da-se a acumulacéo de infrac¢cdes quando o estudante comete a mesma infraccao
antes de decorrer um ano lectivo, a contar do dia em que termina o cumprimento da

sancao anterior.
Artigo 90°
(Critérios de graduacao)

Para a aplicacdo das sancdes disciplinares previstas nas alineas b) e c¢) do artigo 95°,
€ exigida prévia instauragcdo do processo disciplinar escrito.

As sancfes disciplinares serdo graduadas em funcdo da gravidade da infracdo
disciplinar e das circunstancias agravantes e atenuantes.

O instrutor do processo de inquérito € nomeado pelo Presidente do ISCED-Huambo.

Durante o processo de inquérito o estudante € suspenso provisoriamente.
Artigo 91°
(Competénciadisciplinar)

A aplicacéo das sancdes disciplinares previstas nas alineas a) e b) do artigo 74°, é da
competéncia do Presidente da instituigao.
A aplicacdo da sancdo disciplinar prevista na alinea ¢) do mesmo artigo é da

competéncia do Presidente.
Artigo 92°
(Recurso)

Os estudantes tém direito a recorrer contra as decisfes da aplicacdo de sancdes
disciplinares nos seguintes termos:

Das aplicadas pelo Presidente do ISCED-Huambo, para a Assembleia Geral da
mesma instituicao;

O prazo de interposigéo de recurso é de 15 dias, contados a partir da data em que o
estudante tenha conhecimento por escrito da medida disciplinar aplicada.

O d6rgéo para qual o estudante recorra deve decidir sobre o recurso, o prazo de 45
dias, contados da data da interposi¢ao do recurso.

A decisdo sobre o recurso é definitiva e irrecorrivel, e perde o direito como estudante.
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CAPITULO IX
ESTATUTO E REGIMES ESPECIAIS
Seccao |
Estatuto do Estudante dirigente
Artigo 93°
(Definicéo)

§. E considerado estudante-dirigente, todo estudante que seja membro de um 6rgéo do
governo do ISCED-Huambo (Assembleia Geral da instituicdo, Conselho de Direccéao,
Conselho Pedagogico), da Direc¢ao de uma Associacao de estudantes ou da Associacao

do Desporto Universitario.
Artigo 94°
(Direitos)

1. Os estudantes-dirigentes gozam durante o seu mandato, dos seguintes direitos:

a) Direito a relevacdo de faltas as aulas motivadas pela comparéncia em reunides do
o0rgdo ou associacfes a que pertencem, no caso de certas coincidirem com o
horério lectivo, e em actos de manifesto interesse associativo;

b) Direito a realizar as provas de avaliacdo a que nao possam comparecer devido ao
exercicio de actividade associativa inadiavel, em data a acordar com os
respectivos docentes e sempre com o conhecimento e anuéncia prévia da
Direccao da instituigao.

2. A relevacédo de faltas € concedida mediante apresentacédo a Direccdo do ISCED de
documento comprovativo da comparéncia em alguma das actividades previstas na
alinea c) do nimero anterior.

3. Para efeitos de aplicacdo do presente artigo, prevalece o principio de que as
actividades das associacdes estudantis devem, sempre que possivel ser realizadas

fora do periodo lectivo.
Seccéo |l
Regime especial de estudante-atleta de alta competicao
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Artigo 95°
(Definicéo)

1. Sdo considerados atletas de alta competicdo o0s estudantes que assim sejam
classificados pelo Departamento Ministerial da tutela ou 6rgdo competente.
2. Os agrupamentos desportivos do ISCED-Huambo podem ter tratamento equiparado.

Relevacgao de faltas registadas
Artigo 96°
(Direitos)

1. Os estudantes que sejam atletas de alta competicdo possuem as seguintes
facilidades:

a) Possibilidade de escolher entre horéarios existentes o que melhor se adapta a sua
preparacao desportiva;

b) Relevacdo de faltas dadas durante o periodo de preparacdo e participacdo em
competicdes desportivas, com base em declaracdo emitida pelo Departamento
Ministerial da tutela ou 6érgdo competente;

¢) Quando o periodo de preparacao e participacdo em competicdes desportivas coincidir
com provas de avaliacdo de conhecimentos, os atletas de alta competicdo tém a
possibilidade de realizacdo as mesmas em data que néo colida com a sua actividade
desportiva.

Seccéao lll

Estatuto estudante militar e para militar
Artigo 97°
(Definicao)

§. Os estudantes em condi¢des de usufruirem das regalias consagradas a quem esteja a
cumprir servico militar activo, tém de apresentar na secretaria Pedagogica da instituicao

o0 documento passado pela autoridade militar.

Artigo 98°
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1.

a)

b)

(Direitos)

O estudante militar goza das seguintes regalias:

Realizar a sua matricula, inscricdo e provas parcelares na data em que 0 possam
requerer;

Dispensa de comparecer as aulas, sem prejuizo aos regulamentos internos do
ISCED-Huambo;

Se estiverem deslocados fora da sede do estabelecimento escolar a que pertencem,
podem transferir-se para faculdade ou instituto mais préximo.

O estudante que cumpri 0 servi¢co militar obrigatério goza, durante um ano a partir da
data de passagem a disponibilidade ou reserva, do direito de, além do prazo normal,
poder realizar matricula, inscricdo ou mudanca de curso.

O estudante militar e para militar ter direito a exames da época especial, a ter lugar
em cada semestre, em periodo a estabelecer pelo ISCED-Hbo, desde que néo tenha

beneficiado de exames noutras épocas do mesmo ano lectivo.
Seccao IV
Estatuto especial para mulher gravida
Artigo 99°
(Defini¢ao)

§. As estudantes em condicdes de usufruirem das regalias concedidas a quem esteja
em periodo de gestacado tém de apresentar na Secretaria Pedagogica da instituicdo
documento médico que comprove o estado de gravidez e em que conste a data

provavel do parto.
Artigo 100°
(Direitos)

1. A estudante em estado de gravidez goza das seguintes regalias:

a) Realizar as suas provas na data em que a possam requerer;

b) Assisténcia facultativa as aulas, ou possibilidade de escolher entre os horarios
existentes o que melhor se adapte a sua situacao;

c) Relevacao de faltas dadas durante o periodo de gravidez.
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CAPITULO X

REQUERIMENTO PARA EXAMES, CERTIDOES, EMOLUMENTOS
Seccéo |
Requerimentos
Artigo 101°

(Procedimentos administrativos)

1. Todos os procedimentos administrativos referentes aos actos académicos estao

sujeitos a requerimentos préprios:

a) Os requerimentos, exposicOes e reclamacdes relativos aos assuntos

b)

académicos sao dirigidos a Vice-Presidente Para os Assuntos Académicos do
ISCED-Huambo, conforme o0s casos, e entregues contra recibo, nos
respectivos servicos académicos;

A notificacdo relativa ao despacho que recaiu sobre os mesmos é efectuada
em regra, através da afixacdo de edital, dentro dos oito dias seguintes ao da

entrega do requerimento, salvo casos especiais.
Seccao Il
Emolumentos
Artigo 102°
(Pagamento de taxas e emolumentos)

A taxa e os emolumentos referentes a matricula e inscricdo, bem como actos
administrativos-académicos prestados pelo ISCED-Huambo, € determinado

pelo Decreto Presidencial e em casos especificos pelo presidende do ISCED-
Huambo.

Matricula e inscrigcéo:

a) Documento de matricula ou inscricdo e guia de actividades académicas;
b) Pedido de anulagédo de matricula ou inscrigdo no ISCED-Huambo;

c) Segunda via de cartdo de estudante;

d) Repeticdo de inscricédo (por disciplina).
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8.
9.

Inscricdes em exames:

a)

b)
c)

d)

Pedido de inscricdo para realizacdo de prova de exame a uma disciplina
especifica de um curso do ISCED-Huambo;

Consulta e revisdo de provas de exames;

Pedido de inscricdo para realizacdo de prova de exame em época de
recurso, época especial ou época especial militar por unidade curricular;
Pedido de inscricAo para realizacdo de exames de melhoria de

classificacéo, por disciplina.

Equivaléncia ou reconhecimento de habilitacfes:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Do grau de Doutor;

Do grau de Mestre;
Pos-graduacéo ou especializacao;
Do grau de licenciado;

Do grau inferior a licenciatura;

De disciplinas.

Definicdo de um plano de estudos:

a)

b)

Estudo de integracao curricular de ndo estudante do ISCED-Huambo, para
efeito de prosseguimento de estudo no ISCED-Huambo;
Estudo de integracéo curricular de estudantes do ISCED-Huambo.

Reingresso, transferéncia ou mudanca de curso e de ramo.

Certidao de concluséo de curso ou respectiva equivaléncia:

a) Conclusao do curso, licenciatura e bacharelato;

b) PoOs-graduacéo e especializagao;

c)

Mestrado;

d) Doutoramento.

Certid&o narrativa ou de teor, por pagina.

Declaragdes com notas descriminadas.

10.Taxa de urgéncia.
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CAPITULO XI
REGULAMENTO DO ESTAGIO PEDAGOGICO
Artigo 102°
(Ambito)

1. O Estagio Pedagodgico de Licenciatura é a ultima etapa de formacédo do curso de
Licenciatura no Instituto Superior de Ciéncias de Educacdo do Huambo. Nesta fase,
sdo consolidadas as habilidades pedagdgicas e competéncias cientificas dos
estudantes, mediante a vinculacdo da teoria a pratica, face as exigéncias impostas
pelos avancos cientifico-técnicos, antes da sua inser¢do no mundo do trabalho.

2. O presente regulamento € parte do regime académico vigente no Instituto Superior de
Ciéncias de Educacdo do Huambo e estabelece as normas e procedimentos a seguir
pelos Departamentos de Ensino e Investigagdo do ISCED - Huambo e pelos
estagiarios na programacéo, orientacao e realizacdo dos estagios integrados no final

do plano curricular dos cursos em vigor no ISCED — Huambo.
Artigo 103°
(Objectivos)

1. O Estéagio Pedagogico de Licenciatura tem como objectivo familiarizar os estudantes
com aspectos praticos da sua formacao, permitindo-lhes desenvolver habilidades
técnico-profissionais e aprofundar conhecimentos que fazem parte de uma area
cientifica ou técnica educacional do curso em que se encontram inscritos.

2. As habilidades a que se refere o ponto anterior podem ser aspectos didacticos e/ou
relativos a todo processo docente educativo.

3. O estagio de licenciatura culmina com a apresentagdo da Monografia, em sessao

publica denominada *” Trabalho de fim de Curso™.

Artigo 104°
(Localidade de Realizacéo)

1. O Estagio Pedagogico de Licenciatura € realizado nas Escolas do Ensino Geral ou
ainda em estabelecimentos nacionais com idoneidade cientifica reconhecida pelo
conselho cientifico desta instituicao.

45



Artigo 105°
(Regime de admisséo)

1. A admissdo dos estudantes finalistas ao Estagio Pedagdgico de Licenciatura € feita
mediante uma inscricdo constante da tabela de emolumentos e € condicionada pela
aprovagcdo em todas as unidades curriculares e seminarios do plano curricular do
respectivo curso.

2. Exceptuando casos devidamente fundamentados pelo respectivo DElI em Conselho
Pedagdgico, a ndo apresentacdo do trabalho dentro do prazo, implicara uma nova
inscricao.

3. Desde a inscri¢do, orientacdo e apresentacdo da Aula Metodoldgica ou Monografia, 0s
estudantes ndo devem pagar a nenhuma entidade individual ou colectiva qualquer

guantia para além dos emolumentos estabelecidos.
Artigo 106°
(Plano de Estagio)

§. No inicio do Estagio Pedagdgico de Licenciatura € fornecido aos estudantes um Plano de
Estagio, que inclui uma proposta metodolégica de trabalho e um calendario de actividades,

bem como a indicacdo da escola ou instituicdo de ensino onde vai decorrer o estagio.
Artigo 107°

(Regime de Estégio)

=

O Estagio Pedagdgico de Licenciatura tem a escolaridade Anual (dependendo da

Estrutura Curricular do Respectivo Curso), por este facto, terd de terminar no prazo

maximo de (1) ano lectivo, prorrogavel por mais seis (6) meses em casos

excepcionais devidamente justificados pelo orientador e aprovados pelo Conselho

Cientifico Departamental.

2. Ao estudante estagiario é obrigado uma escolaridade semanal afixada no plano
curricular de estagio.

3. O estagio deve ser efectuado numa escola indicada pelo DEIPP da Instituicdo a que
pertence o candidato.

4. O estagiario deve lecionar no minimo 12 aulas, durante todo processo.

5. O estagiario deve cumprir seis horas semanais.
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. O estagio contempla igualmente actividades administrativas.

. O estagio tem a duracdo minima de 24 semanas lectivas.

8. O estagiario é obrigado a uma frequéncia minima de dois tercos do tempo
estabelecido no ponto anterior sob pena de sujeitar-se a reprovacao por faltas.

. Os DEI's deverdo criar todas as condicbes necessarias para a conclusdo do

trabalho de O Estagio Pedagdgico de Licenciatura dentro do tempo previsto.
Artigo 108°
(Orientacéo do Estagio)

. O Estagio Pedagdgico de Licenciatura é dirigido por orientadores, que deverao ser
professores, com o grau académico minimo de Mestrado, ou com experiéncia
técnico-profissional na area devidamente comprovada.

. Os orientadores poderdo ser coadjuvados, por co-orientadores que deverao ser
individualidades nacionais ou estrangeiras com capacidade cientifica ou experiéncia
profissional comprovada sob proposta do DEI e aval do Conselho Cientifico do
ISCED - Huambo.

Artigo 109°
(Funcdes do Coordenador do Departamento)

Dirigir e coordenar o processo de estagio.
Assistir a apresentacao da aula metodologica ou Monografia.

Orientar e conduzir as actividades desenvolvidas durante o estagio.

w0 NP

O Coordenador é auxiliar de toda actividade de estagio, deve controlar as
presencas, fichas de controlo, a pontualidade, e assiduidade dos estagiarios.

5. O estagio deve comecar juntamente com as aulas do ensino geral.
Artigo 110°
(Funcdes dos Orientadores e Co-orientadores)

1. Compete aos Orientadores dos Estagio Pedagodgico de Licenciatura:
a) Fornecer ao (s) estudante (s) o Plano do Estagio e dar a conhecer ao Conselho
Cientifico Departamental,

b) Dirigir o trabalho do (s) estudante (s) durante o estagio;
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c) Submeter ao Conselho Cientifico Departamental, um relatério sobre o
funcionamento do estagio onde emita a sua opinido sobre a admissibilidade da
Apresentacéo da Aula metodoldgica;

d) Fazer cumprir o nimero de horas por semana que o estudante deve cumprir
durante o estagio na escola em causa.

O orientador deve dedicar ao Estagio Pedagogico de Licenciatura pelo qual é
responsavel, no minimo trés horas semanais constantes do horério afixado e ndo
mais que seis horas por estudante. As referidas horas destinam-se a sessoes de
trabalho com o (s) estudante (s) que devem incluir aspectos metodologicos.

As tarefas constantes do numero anterior podem ser realizadas pelo co-
orientadores, mas serdo sempre sob responsabilidade do orientador;

Mesmo guando se recorra a instituicGes externas, o orientador sera sempre o
responsavel pela qualidade do trabalho a ser desenvolvido pelo estudante, ndo
tendo este em hipdtese alguma, a obrigacdo de qualquer pagamento por
consultas, uso de equipamento e de bibliografia.

Artigo 111°
(O Jari de Avaliacao)

A avaliacdo da Aula Metodolégica ou Monografia, é feita durante uma sesséo
publica onde o estudante apresenta o Trabalho de Fim de Curso, perante um juri
constituido por:
a) Um presidente
b) Pelo menos dois vogais
c) Um Secretério
Os membros do jari sdo nomeados pelo Presidente da instituicdo sob proposta do
Chefe do DEI apds cumprimentos do artigo 8°.
A data provavel da apresentacdo do Trabalho de Fim de Curso € proposta pelo
DEI a Direccao do Instituto Superior de Ciéncias de Educacdo do Huambo.
O presidente do juri deve ser um docente ou investigador e a ele compete:
d) Convocar os restantes membros do juri, para avaliacdo prévia do tema do
Trabalho de Fim de Curso. O juri verificara se o Trabalho de Fim de Curso
tem nivel que justifigue a sua efectivagdo ou se deve ser remetido ao

candidato para melhora-lo em funcéo das recomendacdes feitas por escrito
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pelo mesmo e a emissdo escrita do seu parecer sob a forma duma média

das 3 notas individuais, cinco dias antes da apresenta¢gao do mesmo.

. O 1° Vogal € o oponente

. O secretario ndo tem direito a voto e € designado pelo chefe do DEI ou o

5
6. O segundo vogal pode ser um professor com idoneidade reconhecida.
7
8

Departamento e a ele compete:

a)
b)

c)

d)

e)

Manter e assegurar o sigilo;

Organizar a documentacao necessaria a redac¢ao das actas da reunido da
avaliacao do trabalho escrito e da sesséo de apresentacao;

Redigir as actas; assina-las e da-las a assinar aos membros do Juri (ver
anexo 2 e 3);

Fazer a entrega ao Departamento dos Assuntos Académicos (DAAC), as
actas e a ficha de avaliacdo em duas (2) vias, sendo uma para 0 processo
individual do estudante no DAAC, outra para o Departamento a que pertence
o candidato;

Preparar o processo completo para ser apresentado ao Presidente, ou seu

substituto legal, na altura da solicitacdo da data de apresentacéo.

9. Constituem prorrogativas dos membros do jari, as seguintes:

a)
b)

c)

d)

Exigir respeito as normas de qualidade do Trabalho de Fim de Curso;
Aceitar ou rejeitar Trabalhos de Fim de Curso apresentados, em fun¢éo dos
critérios legislados para avaliacao;

Censurar o Trabalho de Fim de Curso no fim da mesma e atribuir uma
classificagdo a mesma;

Elaborar uma acta de avaliacdo do Trabalho de Fim de Curso que devera

ser assinada e averbada no respectivo livro de termos.

10. E da competéncia dos Directores das Escolas ou do professor que acompanha

0 estagio, emitir um parecer sobre o estagiario durante a sua vigéncia.

a)

O parecer emitido deve ter em conta a cientificidade relativamente aos
conhecimentos, pontualidade, assiduidade, humildade e o grau de interesse

do estagiario em funcéo da profissdo que se propde.

11. O parecer das escolas onde se realiza o estagio deve ser um elemento de

capital importancia para atribuicdo da nota do estagio.

Artigo 112°
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(Desisténcia)

§. N&o séo previstas as desisténcias para realizacado do estagio, sendo da competéncia do

chefe do DEI propor a emisséo da declaracdo de conclusdo do plano curricular.
Artigo 113°
(Processo conducente a apresentacéo do relatério)

1. A apresentacao do relatério ao juri s6 se podera efectuar apos o parecer do professor
ou do Director da Escola ou donde se efectivou o estagio;
2. Emitido o parecer a que se refere 0 nUmero anterior, 0 Departamento preparara os
documentos seguintes:
a) Pedido oficial do candidato

b) Convite publico
Artigo 114°
(composicdo do processo)

1. Até oito dias antes da data prevista, o chefe de Departamento de ensino a que
pertence o candidato deve remeter ao Presidente do ISCED - Huambo, através do
Departamento Cientifico, o pedido do candidato para a apresentacao do Trabalho de
Fim de Curso acompanhado da seguinte documentacao:

a) Ficha académica do candidato;
b) O seu curriculum vitae;
c) A acta da pré - defesa da Trabalho de Fim de Curso.

2. ApOs o despacho do Presidente, Departamento afixard em lugar publico um
aviso/convite com o nome do candidato e do Orientador, o tema do Trabalho de Fim

de Curso, a data a hora e o local da apresentagdo do mesmao.
Artigo 115°
(Local e época de prova)

1. De acordo com a solicitacdo do acto, o Trabalho de Fim de Curso devera ser
condignamente preparado para o efeito sob a orientacdo e controlo do secretério do

jari;
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A apresentacdo do Trabalho de Fim de Curso devera coincidir com as actividades
do fim de cada semestre.

Por motivos razoaveis e sob proposta do departamento, o Presidente da instituicdo
podera autorizar que a apresentacdo do Trabalho de Fim de Curso seja realizado

fora dos prazos estipulados.
Artigo 116°
(Sessao de apresentacao)

Cabe ao secretario em concordancia com chefe do DEI publicar a sessédo de
apresentacao, indicando a sala da sua realizacdo, a constituicdo do juri, o dia e a
hora, o (s) nome (s) do (s) estudante e o tema do Trabalho de Fim de Curso.

O Juri e o candidato devem dar entrada na sala, dez minutos antes da hora marcada
para o inicio da prova.

Em caso de atraso de um ou de outro, admitir-se-4 uma tolerancia de quinze (15)
minutos e continuando a verificar-se a auséncia, a sesséo ficara automaticamente
cancelada.

A marcacédo da nova data sera decidida pelo presidente do ISCED — Huambo sob

proposta do Departamento, em funcdo dos motivos alegados e comprovados.
Artigo 117°
(Avaliacéao)

Durante a apresentacdo do Trabalho de Fim de Curso, devem-se obedecer os
seguintes procedimento:

a) Durante as 24 semanas de estagio conforme a alinea a) do terceiro
ponto do artigo 6°, o estagiario apresenta o Trabalho ou Aula Exame em conformidade
com o programa da escola onde se efectivou o estagio.

b) Trés dias antes da apresentacéo, o estudante entrega ao DEI o Trabalho

de Fim de Curso para a sua prova do estagio.

c) Os estudantes devem fazer o tratamento metodoldgico do tema em que se

enquadra o0 seu subtema e preparar a sua apresentacao.

d) Qualquer que seja a modalidade do trabalho seleccionado, aos

estudantes, ao tratamento metodolégico (demonstrativa), esta deve ser

feita em presenca do juri.
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e) Na avaliacdo da apresentacao, o juri deve ter uma ficha de observacao que
conte fundamentalmente com os seguintes momentos:
% O tratamento metodologico do tema.
/7

% A definicdo dos objectivos gerais e especificos do subtema.

% A motivacao da aula (revisdo da tarefa e a orientacdo aos objectivos).

X/
°e

O tratamento metodoldgico do contetdo da aula aliado ao uso de meios

e métodos de ensino.

% A efectivacdo da avaliacdo continua antes, durante e no fim da aula.

% A cientificidade na apresentacdo dos conteudos.

% A prestacdo da atencao individualizada aos alunos (caso a aula seja
leccionada).

% A orientacado da tarefa para casa.

% A gestdo do tempo da aula

f) Aapresentacdo do Trabalho de Fim de Curso terd a duragdo de 45 minutos.
Artigo 118°
(Avaliacao do estagio de Licenciatura)

A avaliacdo do estagio é feita sobre os trés seguintes elementos e é ponderada de
acordo com os critérios em curso no respectivo DEI.

a) Avaliagédo relativa ao trabalho desenvolvido durante o estagio. A

b) Pré - defesa da Monografia (por todos membros do juri). B

c) Defesa da Monografia (por todos membros do jari). C
A nota final corresponde a [(A+ B)/2]*40% + C*60% de acordo com as alineas a), b) e c).
Se a avaliacéo final for positiva, o Presidente do jari apresentara o novo licenciado;
Se a avaliacéo final for negativa, com o resultado da fraca avaliagdo da sessao o
candidato ficara reprovado e o presidente do juri devera explicar por escrito, as razoes
desta deciséo.
Em caso de se constatar o ponto anterior, o candidato & convidado a proceder nova

inscricdo para o proximo ano lectivo.
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CAPITULO XII
REGULAMENTO TRABALHO DE FIM DO CURSO DE LICENCIATURA
Artigo 121°
(Definicao e objectivos)

1. O presente regulamento, estabelece as normas e procedimentos a seguir pelos
estudantes estagiarios, na programacao, orientacao e realizacdo do estagio integrado
no final dos planos curriculares dos cursos em vigor nesta instituicao.

2. Considera-se estagio de licenciatura o periodo regulamentar em que o estudante do
ISCED-Huambo prepara o seu trabalho de fim do curso.

3. Os estagiarios de licenciatura tém como objectivo a realizacdo de um trabalho
individual em que os estudantes desenvolvam qualidades para a investigacéo
cientifica e aprofundem conhecimentos sobre um tema que faca parte de uma area
cientifica ou técnica do ambito do curso em que se encontra inscrito.

4. O trabalho individual a que se refere o ponto anterior pode ser um projecto ou estar
inserido num trabalho colectivo.

5. Os estagiarios de licenciatura culminam na apresentagdo, sessao publica uma

monografia, denominada “ Trabalho de fim do Curso”.
Artigo 122°
(Local de realizacéo)

§. Os estagios de licenciatura séo realizados nas escolas de aplicacdo e ou 0Orgao
correspondente, ou no Centro de Investigacdo do ISCED-Huambo, ou ainda em
estabelecimentos nacionais ou estrangeiros externos, com idoneidade cientifica reconhecida

pelo Conselho Cientifico dessa Institui¢ao.
Artigo 123°
(Regime de admisséo)

1. A admissao dos estudantes do 4° ano ou finalistas ao estagio de Licenciatura é feita
mediante uma inscricdo constante na tabela de emolumentos e € condicionada pela
aprovacdo em todas as unidades curriculares e seminarios do plano curricular do

respetivo curso.
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Excepcionalmente podem os DEI em casos devidamente justificados propor ao
Conselho Pedagogico do ISCED-Huambo a admissdo de estudantes ao estagio de
Licenciatura com alguma unidade curricular em atraso estando no entanto a
apresentacao do trabalho condicionada a aprovagédo nessa unidade curricular.
Exceptuando casos devidamente fundamentados pelo respectivo DEI em Conselho
Pedagdgico a ndo apresentacdo do trabalho dentro do prazo, implicara uma nova
inscricao.

Desde a inscricdo, orientacdo e apresentacdo do trabalho de fim do curso, os
estudantes ndo devem pagar nenhuma entidade individual ou colectiva qualquer

guantia para além dos emolumentos estabelecidos.
Artigo 124°
(Temas de trabalho de fim do curso)

. Os DEls deverao tomar publico, pelo menos dois meses antes do inicio do ano lectivo
0s mapas de distribuicdo dos estagiarios, previamente aprovadas pelo Conselho
Cientifico do Departamento.

. O estudante tem a prerrogativa de escolher o dominio de especializacdo no qual
pretende realizar o estagio, seguindo as linhas de investigacdo proposta pelo
Departamento.

. O estudante pode eventualmente sugerir ao Conselho Cientifico Departamental, sob
forma escrita, um tema particular em que pretenda trabalhar, apresentando o0s

argumentos que achar conveniente.
Artigo 125°
(Plano de estéagio)

No inicio do estagio de Licenciatura € fornecido aos estudantes um plano de estagio
que inclui:
a) O tema do estagio (do qual saira, posteriormente, titulo do trabalho de fim
do curso);
b) Uma proposta de sub-temas ou topicos para orientacdo do estagio na
organizacéo do trabalho de pesquisa,;
c) Uma lista de referéncias bibliograficas iniciais ou outro material de

consulta, e de contactos para recolha de dados;
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d) Uma proposta de metodologia de trabalho incluindo um calendéario de
actividades.
Artigo 126°
(Regime de estagio)

Os estagiarios de licenciatura tém a escolaridade semestral e anual (dependendo da
estrutura curricular do respectivo curso) e tera de terminar no prazo maximo de um (1)
ano lectivo, prorrogavel por mais seis (6) meses casos excepcionais devidamente
justificados pelo orientador e aprovados polo Conselho Cientifico Departamental.
O estudante estagiario € obrigado a escolaridade semanal afixada no plano curricular
de estudo.
Os DEI deverédo criar todas as condi¢cdes necessérias para a conclusdo do trabalho

de estagio de licenciatura dentro do tempo previsto.
Artigo 127°
(Orientacao dos estagios)

Os estagios de Licenciatura sdo dirigidos por orientadores, que deverdo ser
Professores da instituicao.
Os orientadores poderdo ser coadjuvados por co-orientadores que deverdo ser
individualidades nacionais ou estrangeiros com capacidade cientifica ou experiéncia
profissional comprovada sob proposta do DEI e aval do Conselho Cientifico da
Instituicao.
Artigo 128°
(Funcdes dos orientadores e Co-orientadores)
Compete aos orientadores dos estagios de Licenciatura o seguinte:
a) Fornecer aos estudantes o plano de estagio e da-lo a conhecer ao
Conselho Cientifico departamental;
b) Orientar e acompanhar o trabalho dos estudantes durante o estagio;
c) Submeter ao conselho Cientifico departamental, um relatério sobre o
funcionamento do estagio onde emite a sua opinido sobre o processo.
O orientador deve dedicar ao estagio de Licenciatura pelo qual é responsavel, no
minimo seis horas semanais constante no horario afixado, destinadas a sessfes de
trabalho com os estudantes que devem incluir aspectos metodolégicos, orientacéo

para a investigacao e preparacdo da monografia.
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3. As tarefas constantes do niumero anterior podem ser realizadas pelo co-orientador,
mas serdo sempre sob responsabilidade do orientador.

4. Mesmo quando se recorra a instituicdes externas a Unidade Orgéanica, o orientador
sera sempre o responsavel pela qualidade do trabalho a desenvolver pelo estudante
nao tendo este Ultimo em hipdtese alguma a obrigacdo de qualquer pagamento por
consultas, uso de equipamento e de bibliografia.

Artigo 129°
(Apresentacao do trabalho de fim do curso)
1. O estudante devera fazer a entrega ao respectivo DEI de um minimo de seis (6)
exemplares do trabalho de fim do curso, dos quais:
a) Trés (3) exemplares destinados ao juri,;
b) Um (1) exemplar destinado a biblioteca do DEI;
c) Um (1) exemplar destinado a biblioteca central da Instituicdo.

2. Os exemplares a que se refere o numero anterior deverdo ser entregues com uma
antecedéncia minima de quinze (15) dias relativamente a data da apresentacéo e
defesa publica.

3. Para aversao final, deve-se fazer a entrega de 2 vias da monogradia.

Artigo 130°
(Estrutura dos trabalhos de fim do curso)

. O trabalho de fim do curso, devera ser apresentado com a seguinte estrutura: resumo,

introducdo, dois ou trés capitulos, conclusdes, recomendacdes, bibliografia ,anexos

ou/apéndices (se necessario).
a) A introducdo deve apresentar de forma clara, simples e panoramica, o
tema, a sua importancia e a metodologia aplicada na sua investigacao;

fundamentacéo légica do assunto em questéo.

b) A concluséo sera a sintese de todo o trabalho constituindo no resumo da
discussdo dos dados apresentados no desenvolvimento e mostrando
igualmente a relacao existente entre as diversas partes do trabalho;

c) Asrecomendagdes constituem a parte do trabalho onde o autor propde a
necessidade de se continuar a trabalhar sobre o0 mesmo tema;

d) A Bibliografia é a relagéo das obras consultadas e citadas. Poderéao ser
incluidos nesta parte as referéncias a informadores ou a elementos de

apoio e consulta que ndo sejam rigorosamente bibliogréaficos;
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1.

a)
b)
c)
2.

b)

e) Anexos ou apéndices (quadros, graficos, desenhos, etc) que completam
as consideradas paginas extra-textuais que devem constar antes da
bibliografia.

Artigo 131°
(O jari de avaliagéo)
A avaliagdo do trabalho de fim do curso é feita durante uma sesséo publica onde o
estudante defende o seu trabalho, perante um juri constituido por:
Um (1) presidente;
Pelo menos dois Vogais;
Um (1) secretério que pode ser docente, investigador ou funcionario administrativo.
Os membros do jari sdo homeados pelo Vice - Presidente para os Assuntos Cientificos e
Pés - Graduacao da Instituicdo, sob proposta do chefe do DEI apés cumprimento do artigo
8°.
A data provavel da defesa € proposta conjuntamente pelo orientador e o DEI a Presidéncia
do Conselho Cientifico da Instituicéo.
O Presidente do Juri deve ser um Docente ou Investigador e a ele compete:
Convocar os restantes membros do juri, para a avaliacdo prévia do trabalho. O juri verificara
se o trabalho tem nivel que justifique a sua defesa ou deve ser remetido ao candidato para
melhora-lo em funcdo das recomendacdes feitas por escrito pelo mesmo e a emissao
escrita do seu parecer sob a forma de uma média das trés (3) notas individuais, dez (10)
dias antes da apresentacgdo publica.
Proceder a abertura, dirigir e proceder ao encerramento da sessao de defesa,;
Organizar o desenrolar da sessao de defesa, dando a palavra aos membros do juri e aos
candidatos.
5. O 1°vogal (primeiro arguente) € um Professor ou personalidade idonea duma disciplina
afim ao tema da monografia, que podera ou néo pertencer a Instituicao.
6. O 2°vogal (segundo arguente), deve perceber o conteiddo da monografia.
7. O Secretéario ndo tem direito a voto e é designado pelo chefe do DEi ou do Departamento
e a ele compete:
a) Manter e assegurar o sigilo;
b) Organizar a documentacao necessaria para redacéo das actas da reunido da avaliacao
do trabalho escrito e da sesséo de defesa,

c) Redigir as actas, assina-las e da-la a assinar aos membros do juri;
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d)

f)

8.
a)
b)

c)

d)

Fazer a entrega ao Departamento do Assuntos Académicos (DAAC), das actas e da ficha
de avaliacdo em (2) duas vias, sendo uma para o processo individual do estudante, e
outra para o departamento a que pertence o candidato.

Preparar o processo completo para ser apresentado ao Presidente do ISCED-Huambo,
ou seu substituto legal, na altura da solicitacdo da data de defesa.

O Secretario do juri deve permanecer no interior da sal em que se realiza a defesa
durante o periodo em que o juri e o publico a devem abandonar para permitir ao
candidato preparar as questdes que lhe forem postas pelo juri. Findo periodo, o
Secretario convocara de novo o juri e o publico para continuar a sessao.

Constituem prerrogativas dos membros do jari as seguintes:

Exigir respeito as normas de qualidade do trabalho;

Aceitar ou rejeitar os trabalhos apresentados, em funcédo dos critérios legislados para
avaliacao;

Fazer perguntas na sessao de apresentacdo sobre duvidas os problemas surgidos no
trabalho, de forma a ficar comprovada a sua originalidade e autenticidade;

Elaborar um acta de avaliacao previa do trabalho que devera ser assinada e averbada

no respectivo livro de termos.
Artigo 132°
(Devolucéao ou rejeicéo)

1. Se o juri decidir ndo aceitar o trabalho, este sera devolvido, acompanhado de uma
justificacdo, feita por escrito, com menc¢ao das principais deficiéncias que levaram a
tomada da deciséo, para que o candidato faca a melhoria do trabalho.

2. O trabalho devolvido implica a observancia dos limites descritos nos respectivos
artigos deste regulamento.

3. Devolvido pela segunda vez, o trabalho ser& definitivamente rejeitado.

Artigo 133°
(Desisténcia)

1. Até a sua aprovacdo podem os estudantes ou tutor desistir do trabalho, devendo
a desisténcia ser devidamente justificada por escrito ao respectivo Departamento
de Ensino e ao Departamento Académico.

2. Neste caso, o DEI a que pertence o candidato tomara as medidas achadas

convenientes, como por exemplo, a substituicdo do orientador ou do tema.
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Artigo 134°
(Processo conducente a defesa)
1. A defesa do trabalho s se podera efectuar apos parecer favoravel do juri.
2. Emitido o parecer a que se refere o0 nimero anterior, 0 secretario preparara 0s
documentos seguintes:
a) Parecer favoravel do juri;
b) Solicitacao oficial do candidato;

c) Convite publico.
Artigo 135°
(Composicédo do processo)

. Até oito (8) dias antes da data prevista, o Chefe do Departamento de Ensino a que
pertence o candidato deve remeter ao Presidente do Conselho Cientifico da
Instituicdo, através do DAAC, o pedido do candidato para a defesa do trabalho
acompanhado da seguinte documentacao:
a) Um exemplar do trabalho;
b) A ficha académica do candidato;
c) O seu curriculum vitae;
d) A acta da pré-defesa do trabalho.
. ApOs o despacho do Presidente do Conselho Cientifico, o Secretario do juri afixara
em lugar publico um aviso/convite com o nome do candidato e o tutor, o corpo de juri,
a data, a hora e o local de defesa do trabalho.
Artigo 136°
(Local e época de defesa)
. De acordo com a solenidade do acto, a defesa devera ser condignamente preparada
para o efeito sob a orientagédo e controlo do Secretario do juri.
. A defesa do trabalho devera coincidir com as actividades do fim de cada semestre,
preferivelmente nos meses de Janeiro ou Julho consoante escolaridade do estagio.
. Por motivos razoaveis e sob proposta dos Departamentos, o Presidente da Instituicdo
poderd autorizar que a defesa seja realizada fora dos prazos estipulados.
Artigo 137°

(Sesséao de defesa)
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Cabe ao Secretario em concordancia com o Chefe do DEI, oficializar a sesséo de
defesa indicando a sala de sua realizacdo, a constituicdo do jari, o dia e a hora,
nome dos estudantes e o titulo do trabalho de fim do curso.
. O juri e candidato devem dar entrada na sala, dez (10) minutos antes da hora
marcada para o inicio da defesa.
Em caso de atraso de um ou outro, admitir-se-a uma tolerancia de quinze (15)
minutos e continuando a verificar-se a auséncia, a sessao ficara automaticamente
cancelada.
. A marcacéo de nova data sera decidida pelo Presidente do Conselho Cientifico, em
funcdo dos motivos alegados e comprovados.
Uma vez iniciada a Sesséao, fica vedada a qualquer pessoa a entrada no anfiteatro
ou sala. As portas serdo fechadas por uma pessoa designada para o efeito que
permanecera de plantdo enquanto decorrer a sessao.
. A Sessao de defesa publica inicia com a abertura feita pelo Presidente do juri, na
qual este apresenta os restantes membros do juri, uma breve biografia académica
do candidato e anuncia o titulo oficial do trabalho de fim do curso.
Artigo 138°

(Procedimento de sesséo de defesa)
. O publico interessado podera assistir a sessdo de defesa, estando, contudo, o
numero de pessoas limitada a capacidade em lugares sentados existentes na sala
ou no anfiteatro.
. O publico ndo tem o direito de fazer perguntas ou comentéarios, nem de intervir nos
trabalhos, limitando-se apenas a assistir ao acto.
N&o sera permitida a entrada de pessoas com idade abaixo de 15 anos.
Enquanto estiver a decorrer a Sessao, ninguém podera sair da sala para nao
perturbar o acto, salvo por evidente caso de forgca maior.
. O Presidente dirigir-se-a ao publico, lembrando-lhe a postura a adoptar durante o
acto da defesa.
. O tempo maximo de debate num trabalho de fim do curso individual, ndo podera
exceder 0s 60 minutos.
. Os candidatos deverdo fazer a sua exposi¢cdo num periodo n&o inferior a quinze
(15) minutos e nunca superior a trinta (30) minutos, salvo quando devidamente

autorizado pelo Presidente do jari.
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8. Feito o resumo, os membros do juri poderdo fazer criticas e perguntas sobre
davidas surgidas durante a leitura e exposi¢ao do trabalho.

9. Logo a seguir, o Presidente dard a palavra ao 1° Vogal (arguente) e mais tarde
toma-la-a ele proprio para apresentar ao candidato as duvidas que lhes surgirem
na leitura do trabalho para que ele as esclareca, sustentando o seu ponto de vista.

10.Esse esclarecimento poderd ser dado imediatamente ou ap0s um intervalo de
quinze (15) minutos para a preparacao das respostas, consoante a vontade do
candidato. Por isso, o Presidente do juri deve perguntar ao candidato qual das
modalidades prefere.

11.No caso de haver intervalo, o candidato dever4 permanecer no interior,
acompanhado apenas do Secretario da sesséo, para que esgotado o tempo de
preparacao, este possa convidar o juri e o publico a entrar de novo na sala.

12. A seguir as respostas do candidato, o Presidente do jari dard novamente a palavra
ao 1° Vogal (arguente) e podera toma-la ele préprio para pedir ao candidato
ulteriores esclarecimentos.

13.Apo6s a ultima intervencdo do candidato, o Presidente do juri dard a palavra ao
orientador para este, se assim o desejar, fornecer mais esclarecimentos sobre o
trabalho em apreco.

14.Finda a intervencdo do orientador, a sala sera evacuada, nela permanecendo
apenas o juri para deliberar sobre avaliacdo atribuir a defesa do trabalho.

15.A votacdo é sempre feita a porta fechada, sem a presenca do publica e do
candidato.

16.0Obtido o consenso, o candidato, o Secretario e o publico regressam a sala e o
Presidente do juri encerra a sessao.

17.0 encerramento da sessao consistira no anuncio da classificagéo atribuida a defesa
e da avaliacdo final que sera a média da nota do trabalho escrito e da nota da
defesa.

18.Da sessao de defesa sera elaborada uma acta (segundo modelo anexo ao presente
regulamento).

Artigo 139°
(Avaliacao)
1. A avaliacdo do trabalho de fim do curso é feito sobre os trés seguintes elementos e é
ponderada de acordo com os critérios em curso no respectivo DEI.

a) Avaliagédo relativa ao trabalho desenvolvido durante o estégio (pelo orientador);
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b) Avaliacédo relativa a monografia (por todos os membros do juri);

c) Avaliagdo relativa a apresentacao oral e a defesa (por todos os membros do juri).
A nota final corresponde a média aritmética atribuida de acordo com as alineas a), b),
e ¢) do ponto anterior numa escala de 0 a 20.

Se a avaliacao final for positiva, o Presidente do juari apresentara ao publico o novo
licenciado.

Se a avaliacao final for negativa, como resultado da fraca avaliacdo da sessao de
defesa, o candidato ficara reprovado e o Presidente do juri devera explicar, a ele e ao
publico, as razdes desta decisao.

No caso da avaliacdo negativa o candidato pode, se assim o desejar requerer uma
outra sessao de defesa, procedendo-se entdo conforme o estatuto para a sesséo de
defesa.

De todo o processo descrito nos nameros anteriores também se deverd lavrar a

respectiva acta
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CAPITULO XiIIl

COMPARTICIPAQAO FINANCEIRA DO REGIME POS-LABORAL
(Objectivo, Definicdo, Ambito e Aplicago)
Artigo 139°
(Objectivo)

§. O presente regulamento tem por objectivo a regulamentacdo do regime de
comparticipacdo financeira dos estudantes do curso poés-laboral, cobrados pelos servicos

prestados ao Instituto Superior de Ciéncias de Educacao do Huambo.
Artigo 140°
(Definicéo)

§. A comparticipacgédo financeira € a importancia paga mensalmente pelo estudante do curso
pos-laboral, para frequéncia as aulas e realizacdo de provas de avaliacdo continua e dos

exames de época normal no ISCED-Huambo.
Artigo 141°
(Ambito e aplicac&o)

§. O presente regulamento aplica-se a todos os estudantes do regime pos-laboral do ISCED-

Huambo.
Artigo 142°
(Sujeitos)

§. Estao obrigados a comparticipacéo financeira todos os estudantes matriculados e inscritos
gue frequentam e assistem aulas das disciplinas lecionadas nos diversos cursos de

licenciatura ministrados no periodo pos-laboral do ISCED-Huambo.
Artigo 143°

(Comparticipacéo financeira)
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1. A comparticipacao financeira mensal dos estudantes do curso pés-laboral € estipulada
em 15.000,00 AKZ.

2. O valor da comparticipacao financeira previsto no ponto anterior poderéa ser sujeito a

alteracdo, quando as condi¢des permitirem.

3. E permitido ao estudante do curso em regime pos-laboral a comparticipacgéo financeira
anual ou semestral.
4. O estudante que se matricular depois do inicio do ano académico, por motivos

devidamente justificado, € obrigado a pagar os meses que antecedem.
Artigo 144°
(Procedimentos)

1. O pagamento da compatrticipacdo é feita mensalmente nos primeiros dez (10) dias de

cada més.

2. No acto de inscricdo ou de matricula o estudante pagara os emolumentos decorrentes

deste processo e a comparticipagado correspondente aos dois primeiros meses.

3. Os estudantes do curso em regime poés-laboral estdo sujeitos ao pagamento de todos os
emolumentos da tabela geral aprovada pelo Decreto Presidencial n® 124/20, de 4 de Maio.

4. Nao sdo aceitaveis quaisquer excepcoes.
Artigo 145°
(Vigéncia da matricula)

1. Todo estudante admitido a frequentar as aulas noturnas do ISCED-Huambo, é
obrigado a efectuar o pagamento da sua comparticipacéo dentro do prazo previsto no
ponto 1 do artigo 6°.

2. O pagamento feito fora do prazo estabelecido, serd agravado de acordo o ponto 1 do
artigo 148°.

3. O néo pagamento da comparticipacdo até dois meses, é passivel de suspenséo a

frequéncia as aulas e consequentemente a reprovacao por faltas.
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CAPITULO XIV
FORMAS DE PAGAMENTO
Artigo 146°
(Formas de pagamento)

6. O estudante deve proceder ao pagamento da comparticipacdo financeira e o0s
emolumentos diversos em conformidade com 0s pre¢cos constantes na tabela de
emolumentos em vigor pelo Decreto Presidencial n® 124/20, de 4 de Maio.

7. O pagamento deve ser efectuado no Banco ou Multicaixa através da RUPE, justificando
mediante comprovativo, 0 pagamento junto da secretaria do curso pos-laboral.

8. O pagamento da comparticipacdo financeira pode ser efectuado pelo estudante
simultaneamente:

a) No acto da matricula que ocorrerd uma vez;
b) No acto da inscricdo que ocorre anualmente para as disciplinas anuais e ou

semestralmente para as disciplinas semestrais.
Artigo 147°
(Descontos)

1. Beneficia de descontos o estudante que optar pelas formas de pagamento previstas
no ponto 3 do artigo 8° do presente Regime nas seguintes condicdes:
a) Pagamento anual no acto da matricula ou de inscricdo 20%.

b) Pagamento semestral no acto de matricula ou inscricdo 10%.
Artigo 148°
(Reducdes)

1. Beneficia de 50% no pagamento da comparticipagao financeira os seguintes grupos
populacionais:
a) Funcionarios;
b) Filhos de antigos combatentes e veteranos da patria;
c) Filhos de funcionarios do ISCED-Huambo;
d) Cobnjuges de funcionarios do ISCED-Huambo;

e) Monitores.
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. Os beneficiarios das condicdes previstas nas alineas a), b), c) e d) do presente artigo,
devem consoante 0s casos, fazer prova da sua situacao.

. A comparticipagéo financeira prevista neste Regime ndo abrange os funcionérios do
ISCED-Huambo.

. A excepcédo da alinea a) os beneficiarios nas alineas b), c), d), €) no ponto 1 do
presente artigo, estdo sujeitos ao agravamento de mais 50% na propina mensal em
cada ano lectivo que reprovar.

. Os beneficiarios do ponto 3 sujeito ao pagamento de 50% da propina mensal a partir
do primeiro ano de reprovacao e sucessivas agravacées em 50% em cada ano de

reprovacao.
Artigo 149°
(Multas)

. Os pagamentos feitos fora do prazo estabelecido serdo agravados da seguinte
maneira:

a) 12 Semana de atraso — 10%

b) 22 Semana de atraso — 20%

c) 32 Semana de atraso — 50%

d) Superior a quatro semanas de atraso — 100%.
Artigo 150°

(Sancoes)

§. O ndo cumprimento do estabelecido nas alineas a), b), c), e d) do artigo anterior, implicara

0 ndo acesso a frequéncia as aulas, as provas de avaliacdo e a participagdo em todos os

tipos de exames.

Artigo 151°
(Multas)

Suspensédo temporaria da inscrigéo

§. Para o efeito do presente regime, entende-se por suspenséo temporaria, a san¢ao aplicada

ao estudantes devedor através de um despacho do Presidente que suspende a frequéncia

as aulas, realizacdo de provas de frequéncia e exames nas disciplinas lecionadas nos cursos
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de licenciatura ministradas no ISCED-Huambo no periodo pds-laboral, bem como a emissao
de qualquer documento a favor do estudante devedor, que atrasar o pagamento da
mensalidade no limite previsto na alinea d) do artigo 11° do presente Regime.

Artigo 152°
(Efeitos da suspensao temporéria)

§. A suspensao temporaria prevista no presente Regime, ndo da direito a restituicdo dos
valores da comparticipacgédo financeira paga, incluindo a semestral ou anual e n&o isenta o

estudante ao pagamento subsequente até ao deferimento do seu requerimento.
Artigo 153°
(Levantamento da suspensdao temporaria)

§. O levantamento da suspensdo temporaria sera efectuada mediante despacho do
Presidente do ISCED-Huambo, acrescido com a multa de 50% do total do valor global em
divida.

Artigo 154°
(Fiscalizacao)

§. Compete a Coordenacdo do curso pos-laboral fiscalizar o cumprimento do presente
Regime, sem prejuizo das competéncias atribuidas a outros érgdos de gestdo do ISCED-

Huambo.
Artigo 155°
(Reclamacgbes)

1. O estudante do curso pos-laboral do ISCED-Huambo, quando considerar lesado os seus
interesses podem reclamar mediante requerimento junto ao responsavel competente,
cabendo este ultimo averiguar se de facto houve irregularidade e repor a situagéo.

2. A reclamacado deve ser resolvida dentro do prazo previsto no nimero anterior, pode o
estudante, recorrer a entidade hierarquicamente superior a que proferiu o acto, que devera

resolvé-la no prazo de 72 horas uteis.

Artigo 156°
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(Vigéncia de matricula)

§. Os funcionarios que incorrem em faltas relactivamente a aplicacdo do presente Regime,

serdo sancionados de acordo com o regime disciplinar do funcionario publico em vigor.
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CAPITULO XV
COMPARTICIPACAO FINANCEIRA
(Objectivo, Definicdo, Ambito e Aplicac&o)
Artigo 157°
(Objectivo)

§. O presente regulamento tem por objectivo a regulamentacdo do regime de
comparticipacéo financeira dos estudantes, cobrados pelos servigos prestados ao Instituto

Superior de Ciéncias de Educac¢édo do Huambo.
Artigo 158°
(Definigcéo)

§. A comparticipacéo financeira é a importancia paga mensalmente pelo estudante, para
frequéncia as aulas e realizacdo de provas de avaliacdo continua e dos exames de época

normal no ISCED-Huambo.
Artigo 159°
(Ambito e aplicacio)
§. O presente regulamento aplica-se a todos os estudantes do ISCED-Huambo.
Artigo 160°
(Sujeitos)

§. Estao obrigados a comparticipacéo financeira todos os estudantes matriculados e inscritos
que frequentam e assistem aulas das disciplinas lecionadas nos diversos cursos de

licenciatura ministrados pelo ISCED-Huambo.
Artigo 161°
(Comparticipagéo financeira)

1. A comparticipagéo financeira mensal dos estudantes do curso Regular é estipulada em
1.900,00 Kz.
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2. . A comparticipacdo financeira mensal dos estudantes do curso Pos-laboral é estipulada
em 15.000,00 Kz.

2. O valor da comparticipagéo financeira previsto nos pontos anteriores podera ser sujeito a

alteracdo, a depender do ministério de tutela.
3. E permitido ao estudante o pagamento da comparticipacao financeira anual ou semestral.

4. O estudante que se matricular depois do inicio do ano académico, por motivos

devidamente justificado, € obrigado a pagar os meses que antecedem.
Artigo 162°
(Procedimentos)

1. O pagamento da comparticipacao é feito mensalmente nos primeiros dez (10) dias de cada

més.

2. No acto de inscricdo ou de matricula o estudante pagara os emolumentos decorrentes

deste processo e a comparticipacdo correspondente aos dois primeiros meses.

3. Os estudantes do curso em regime regular estdo sujeitos ao pagamento de todos os

emolumentos da tabela geral aprovada pelo Decreto Presidencial n°® 124/20, de 4 de Maio.
4. N&o sao aceitaveis quaisquer excepcoes.
Artigo 163°
(Vigéncia da matricula)

1. Todo estudante admitido a frequentar as aulas no periodo regular do ISCED-Huambo, &

obrigado a efectuar o pagamento da sua comparticipacao dentro do prazo previsto.

2. O pagamento feito fora do prazo estabelecido, sera agravado de acordo o ponto 1 do artigo
164°.

70



CAPITULO XVI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Artigo 164°
(Entrada em vigor)

1. O Regime Académico do ISCED-Huambo € de aplicacéo integral obrigatéria a partir
do primeiro ano académico que se iniciar depois da sua publicacéo;

2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o ISCED-Huambo devera aplicar
imediatamente as disposi¢des que nao contrariem nem causem inconveniente ao seu

normal funcionamento.
Artigo 165°
(Davidas e omissodes)

§. As davidas e omissfes que resultarem da aplicacdo e interpretacdo do presente

Regime, seré&o resolvidas pelo Presidente do ISCED-Huambo.

Huambo, aos 29 de Maio de 2023

O Conselho Pedagogico do ISCED-Huambo
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ANEXOS



ANEXO 1

Estatuto Orgéanico do Instituto Superior de Ciéncias de Educacdo do Huambo (Decreto
Presidencial n.° 303/21 de 15 de Dezembro)
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Nome do estagiario

ANEXO 2

Grelha de avaliacdo do Estagio Pedagogico

Orientador

Escola

Sala onde decorreu o estagio

1.

Assiduidade- O professor que observa o estagio deve ter em conta a seguintes
qualidades: Presenca regular no local onde se tem o compromisso de permanecer,
cumprir com os horarios previamente estabelecidos de forma continua.
Pontualidade - A pontualidade pode definir a personalidade de uma pessoa, neste
aspecto é tido em conta o cumprimento do horario merecendo destaque o estagiario
que chega com alguma antecedéncia do horario estabelecido, as desculpas
supérfluas como: chuva, telefone, transportes ou distancias em relacao ao local do
estagio, ndo devem ser aceites ou entdo sdo tidos como factores para caracterizar
a personalidade do estagiario.

Interesse pela actividade que desenvolve - Deve-se ter em conta a importancia
gue o estagiario atribui ao trabalho que desenvolve na escola.

Nivel de conhecimento da disciplina em que faz o estagio - E avaliado o
conhecimento ou dominio de contetdos sobre a disciplina em que se propde, bem
como a sua capacidade de interpretacao deste conhecimento com o quotidiano.
Nivel de organizacdo administrativa - E fundamental observar a maneira como o
estagiario desenvolve as suas actividades como se apresenta, como trata e conserva
documentos.

Criatividade - E uma das qualidades essenciais da vida que deve ser observada. A
criatividade é um subconjunto da inteligéncia, entendendo esta como conjunto de
funcdes relacionais basicas ou elementares, o estagiario deve mostrar capacidade
de criar alternativas aos meios de ensino que nao se dispbem.

Humildade As franquezas bem como o reconhecimento das atitudes negativas, é
algo que humilha, mas é uma virtude quando conseguimos reconhecer. No entanto,
guando a fraqueza se une ao orgulho, o ensino pode chegar ao extremo patolégico

nao se conformando com uma modesta justificacdo, mas incomoda-se com a
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verdade, com os que |Ihe dizem a verdade, sdo estas qualidades que devem ser
observadas aqui neste aspecto.

8. Espirito de trabalho em equipa - O estagiario deve saber qual € a sua agilidade no
grupo, colaborar com ideias e sugestdes eficazes e criativas. Saber ultrapassar as
diferencas, e concilid-las, aceitar a diversidade de caracteristicas, experiéncias,
capacidades de tratar as informac6es racionalmente, aceitar criticas.

9. Interesse em participar em outras actividades- O estagiario é também avaliado
sobre a sua participacdo em outras actividades que concorrem para 0 processo
docente educativo, como participagdo na organizacdo de actividades extra
escolares.

10.Capacidade de auto superacao- O estagiario deve ter capacidade de voltar ao
passado analisar 0s seus erros e reconhecer 0s acontecimentos perversos, nao mais
como causa do nosso sofrimento mas como factor ou instrumento de crescimento.
Este aspecto avalia-se pelas habilidades que o estagiario demonstra, em nao
cometer erros da mesma natureza de forma sucessiva, demonstrando melhoria na
abordagem da sua actividade quotidiana.

11.Aulas ministradas, qualidade e quantidade — O estagiario deve dar pelo menos
12 aulas durante o processo e mostrar competéncias cientificas e metodoldgicas

para dirigir 0 processo.

Assim em funcdo destes aspectos a ter em conta na avaliacdo do estagiario, a

classificacdo deve obedecer a tabela que se segue:

Assiduidade

Pontualidade

Interesse pela actividade que desenvolve

Nivel de conhecimento da disciplina em que faz o estagio
Nivel de organizacao

Criatividade

Humildade

Espirito de trabalho em equipa

Interesse em participar em outras actividades

Capacidade de auto superaiéo

Determinacédo do resultado da avaliacdo do Estagiario:

Marcar com X nas observacdes dos indicadores nas proporc¢des caracterizadas por A; B ; C

D eE, sendo A=2 ; B=1,5; C=1; D=0,5 e E=0.
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A classificacdo final do Estagio, obtém-se aplicando a férmula:

CF =nA+nB +nC+nD +nkE

O Estagiario tem a classificacdo de Valores, resultado da realizacao

do Estagio Pedagdgico nesta Instituicdo de Ensino.

Huambo / 12023

O Professor responsavel pela avaliacdo
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ANEXO 3

Grelha de observacao das aulas do Estagio Pedagogico

Nome do estagiario

Escola Turma Sala Ciclo
Data / / Periodo: Classe
0-ltem-Observacédo da Turma Mau Med. Suf. Bom M.Bom

0.1Saudacoes

0.2-Definigbes dos Objectivos

0.3-Relacao Objectivo Contetdo

0.4-Relacao Conteudo-métodos

0.5-Relacao conteudo-meios de ensino

1-ltem-Introducéao

1.1-Chamada

1.2-Motivacao

1.3-Controlo da tarefa do dia anterior

1.4-Orientacao dos objectivos de aulas

2-ltem-Desenvolvimento da aula:

2.1-Dominio do Conteudo

2.2-Linguagem (oral-escrita):

2.3-Grau de participacao dos alunos

2.4-Prestagao de atencao

individualizada
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2.5-Controlo da Turma

2.6-Aspectos Instrutivo e Educativos

2.7-Gestao do tempo

3-ltem - Avaliacao

3.1-Realizagéo de avaliagéo continua

3-2Utllizagdo dos instrumentos de
avaliagdo planificados.

4-ltem-Metodologia Utilizados:

4.1-Metodologia — Semi- Participativa

4-2Metodologia — Participativa

5-ltem-Manusiamento do Material

5.1-Utilizacao do quadro

5.2-Utilizacao do apagador

5.3-Orientacdo a Observacdo dos

meios de ensino:

5.4-Uso do manual do aluno

6-ltem-Conclusédo da aula:

6.1-Perguntas de Controlo

6.2-Resumo da aula

6.3-Orientacdo da Tarefa para Casa

6.4-Cumprimentos dos Objectivos da

aula

7.-ltem-Atitude do Docente:
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7.1-Valores Morais

7.2-Tom de voz

7.3-Relagdo Humanas com os alunos

7.4-Criatividade

Recomendacdes

Huambo /

/2023

O observador
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ANEXO 4

Taxas e emolumentos

N° Designacao Valor a cobrar
em AKZ
PROPINAS
1 | Propinas do periodo diurno ou regular 1.900,00
2 | Propinas do periodo noturno ou pos-laboral 15.000,00
EMOLUMENTOS
3 | Inscricdo para prova de exame de acesso (por curso) 5.000,00
4 | Matricula e inscricdo para o ano lectivo 4.000,00
5 | Cartéo de estudantes 2.000,00
6 | Exame de recurso (por disciplina) 5.000,00
7 Inscricdo semestral 3.000,00
8 | Reinscrigdo por unidade curricular para melhoria de nota 1.500,00
9 | 22 Via do cartédo de estudante (por perda, extravio ou mé conservagao) 3.000,00
10 | Anulacdo da matricula e inscricéo (por disciplina) 3.000,00
11 | Revisdo de provas (por disciplina) / exames, provas parcelares, exames de 5.000,00
acesso, exames de recurso ou especial
12 | Declaracdo sem notas 3.000,00
13 | Declaracdo com notas descriminadas 5.000,00
14 | Certificado de Licenciatura, Bacharelato, Mestrado e Doutoramento 12.000,00
15 | Diploma de Licenciatura, Bacharelato, Mestrado e Doutoramento 20.000,00
16 | Canudo oficial 10.000,00
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17 | Integracédo curricular 5.000,00
18 | Programa para prosseguimento em outra Universidade 10.000,00
19 | Mudanca de curso, transferéncia e reingresso na mesma Unidade Orgéanica 5.000,00
20 | Mudanca de curso, transferéncia e reingresso para outra Unidade Organica 10.000,00
21 | Reinscricdo para o Trabalho de Fim do Curso (a primeira inscricdo ndo deve 10.000,00
ser paga)
22 | Acto de defesa do Trabalho de Fim do Curso 10.000,00
23 | Historial (curriculo) académico do estudante 10.000,00
24 | Inscricdo semestral fora dos prazos estabelecidos, por motivos néo justificavel 10.000,00
25 | Exame especial ou de recuperacgéo (por disciplina) 5.000,00
26 | Pedido de urgéncia + 25% sobre o

valor
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